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1 Podstawowe informacje na temat
urzadzenia

Niniejszy rozdziat zawiera informacje dotyczace nastepujacych tematow:

° Konwencje wykorzystane w podreczniku

° Opis produktu

° Wiaczanie i wytaczanie urzgdzenia

° Przewodnik po panelu sterowania

° Obstugiwany papier

° t adowanie podajnikow

° t adowanie papieru specjalnego rodzaju

/A OSTRZEZENIE! Aby unikna¢ zranienia, nie nalezy dotykaé ruchomych czesci. Nie nalezy wktadaé
rak do srodka urzadzenia z wyjatkiem sytuacji zwigzanych z usuwaniem zacie¢, wymiang kaset z
tuszem i dodawaniem lub usuwaniem papieru.
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Konwencje wykorzystane w podreczniku

Wazne informacje w tym podreczniku przekazane sg w postaci wskazowek, uwag, przestrég i ostrzezen.

¥ WSKAZOWKA: Wskazéwki dostarczajg pomocnych rad lub skrétow.

Ef UWAGA: Uwagi dostarczajg waznych informaciji pomocnych w wyjasnieniu pojecia lub w wykonaniu
zadania.

A OSTROZNIE: Przestrogi wskazujg na procedury, wedtug ktérych nalezy postepowaé, aby uniknaé
utraty danych lub uszkodzenia urzadzenia.

/A OSTRZEZENIE! Ostrzezenia informujg o okreslonych procedurach, wedtug ktérych nalezy
postepowac, aby unikng¢ zranienia, znacznej utraty danych lub znacznego uszkodzenia urzadzenia.

2 Rozdziat 1 Podstawowe informacje na temat urzadzenia PLWW



Opis produktu

Przed korzystaniem z urzgdzenia zapoznaj sie z jego gtéwnymi elementami.

Widok z przodu

1 Przycisk wt./wyt.

2 Podajnik dokumentéw

3 Panel sterowania

4 Drzwiczki przednie

5 Podajnik 1 (podajnik reczny; miesci do 80 arkuszy papieru standardowego)

6 Podajnik 5 (opcjonalny podajnik wejsciowy o duzej pojemnosci; miesci do 4000 arkuszy papieru
standardowego)

7 Podajnik 4 (miesci do 500 arkuszy papieru standardowego)

8 Podajnik 3 (miesci do 500 arkuszy papieru standardowego)

9 Podajnik 2 (miesci do 500 arkuszy papieru standardowego)

10 drzwiczki kasety z tuszem

11 Opcjonalne urzadzenie do wykanczania

PLWW Opis produktu 3



Widok z tytu (prawa strona)

1 Giéwny wytacznik zasilania

2 Ztacze zasilania

A OSTRZEZENIE! Nie nalezy uzywac gtéwnego wytacznika zasilania ani wylacza¢ urzadzenia z sieci
przed wytaczeniem urzadzenia za pomocg przycisku wh./wyt. na panelu sterowania. Po wylgczeniu
urzadzenia za pomoca gtdwnego wytagcznika zasilania nalezy zaczekaé, az wytaczy sie pomaranczowa
dioda LED. Dopiero wtedy mozna ponownie wigczy¢ urzadzenie.

Widok z tytu (lewa strona)

Na ponizszym rysunku widoczne sg porty interfejsu urzadzenia.

4 Rozdziat 1 Podstawowe informacje na temat urzadzenia PLWW



1 Kody inicjacji monitora LCD (tylko dla pracownikéw serwisu)

2 USB hosta (do podtaczenia urzadzenh dodatkowych)

3 Faks (RJ-11) (zakryty etykieta)

4 Wbudowany port LAN (RJ-45) (brak potaczen telekomunikacyjnych)
5 Interfejs CAN (urzadzenie wykanczajace)

6 Interfejs napedu (PCI Express)

7 Interfejs skanera

8 Gniazdo EIO

9 Ztacze FIH (Foreign Interface Harness)

10 USB urzadzenia (do podiaczenia urzadzenia do komputera)
11 Diody LED stanu (tylko dla pracownikow serwisu)

12 Kontrola zasilania napedu (szeregowe)

Pojedynczy pojemnik wyjsciowy

1 Pojedynczy pojemnik wyj$ciowy

Opcjonalne urzadzenia do wykanczania

Kiedy opcjonalne urzadzenie do wykanczania jest zainstalowane, wszystkie zlecenia kopiowania sg
wysytane domysinie do pojemnika wyjsciowego 1, zlecenia drukowania sg wysytane do pojemnika
wyjsciowego 2, a zlecenia faksowania sg wysytane do pojemnika wyjsciowego 3. Administrator systemu
moze zmieni¢ te ustawienia domysine.
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Opcjonalny 4-pojemnikowy rozdzielacz zlecen HP

1 Pojemnik wyjsciowy 1 (zlecenia kopiowania)
2 Pojemnik wyjsciowy 2 (zlecenia drukowania)
3 Pojemnik wyjsciowy 3 (zlecenia faksowania)
4 Pojemnik wyjsciowy 4

Opcjonalne wielofunkcyjne urzadzenie do wykanczania HP

1 Pojemnik wyjsciowy 1 (zlecenia kopiowania)

2 Pojemnik wyjsciowy 2 (zlecenia drukowania)

3 Pojemnik wyjsciowy 3 (zlecenia faksowania)

4 Pojemnik wyjsciowy 4

5 Pojemnik wyjsciowy 5 (wszystkie zlecenia zszywania sg dostarczane do pojemnika wyj$ciowego 5)
6 Zszywacz 2

7 Zszywacz 1

6 Rozdziat 1 Podstawowe informacje na temat urzadzenia PLWW



Wiaczanie i wytgczanie urzadzenia

Aby wiaczy¢ i wytaczy¢ urzadzenie, nalezy nacisnaé przycisk wt./wyt. na panelu sterowania
urzadzenia.

.

D p o L |

i
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0

A OSTRZEZENIE! Nie nalezy uzywaé gtéwnego wytacznika zasilania ani wytacza¢ urzadzenia z sieci
przed wytaczeniem urzadzenia za pomocg przycisku wt./wyt. na panelu sterowania.
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Przewodnik po panelu sterowania

Panel sterowania jest wyposazony w kolorowy ekran dotykowy VGA, ktéry umozliwia tatwy dostep do
wszystkich funkcji urzadzenia. Przyciski i klawiatura numeryczna umozliwiajg sterowanie zleceniami i
stanem urzadzenia. Kontrolki LED wskazujg ogdlny stan urzadzenia.

Uktad panelu sterowania

8
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1 Przycisk wt./wyt. Wiaczanie i wytaczanie urzadzenia

2 Ekran dotykowy Wybieranie i korzystanie z wszystkich funkcji urzadzenia

3 Klawiatura numeryczna Okreslanie ilosci kopii i innych informacji numerycznych

4 Przycisk Przerwanie Wstrzymywanie urzadzenia w celu wstawienia nowego zlecenia do kolejki i
natychmiastowego jego wydrukowania

5 Przycisk Tryb uspienia Wprowadzanie urzadzenia w tryb niskiego poboru mocy (tryb uspienia) w celu
oszczedzania energii
Jezeli urzadzenie znajduje sie w trybie uspienia, kontrolka obok przycisku $wieci
sie na pomaranczowo. Nacisnij przycisk Tryb uspienia, aby powréci¢ do trybu
gotowosci.

6 Przycisk Reset Przywracanie ustawien domysinych urzadzenia i powrét do ekranu gtéwnego.
Nacisnigcie tego przycisku powoduje wylogowanie z urzadzenia. Nacisniecie
tego przycisku spowoduje takze wybudzenie urzadzenia, jesli znajduje sie ono
w stanie wstrzymania.

7 Przycisk Stop Zatrzymywanie biezacego zlecenia. Otworzy sie ekran stanu zlecenia. Jezeli
urzadzenie bylo w trakcie wykonywania zlecenia skanowania, nastgpi
natychmiastowe anulowanie zlecenia. Dotknij przycisku OK, aby
kontynuowac.

8 Przycisk Start Rozpoczynanie kopiowania, skanowania, drukowania przechowywanych zlecen
oraz wznawianie drukowania przerwanego zlecenia

9 Przycisk Usun Usuwanie aktywnego numeru lub pola tekstowego lub powrét do wartosci
domysinych.

10 Kontrolka Uwaga Wskazuje, czy stan urzadzenia wymaga interwencji. Na przyktad podajnik
papieru jest pusty lub na ekranie dotykowym pojawit sie komunikat o btedzie.

11 Kontrolka Dane Wskazuje, czy urzadzenie odbiera dane.

Rozdziat 1 Podstawowe informacje na temat urzadzenia

PLWW



12 Kontrolka Gotowosc¢ Wskazuje, czy urzadzenie jest gotowe do przetwarzania zlecenia.

13 Przetacznik regulacji kontrastu Kontroluje jasnos$¢ tta ekranu dotykowego.

Ekran gtéwny

Ekran gtéwny umozliwia dostep do funkcji urzadzenia i wskazuje jego aktualny stan.

Bf UWAGA: W zaleznosci od sposobu, w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie, funkcje widoczne
na ekranie gtdbwnym moga sie rézni¢. Do korzystania z niektorych funkcji moze byé wymagane
zalogowanie sie.

I 2 5P CM8060 Color MFP with Ed i eline Technology -n /
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1 Linia Stan urzadzenia Dostarcza informacji o ogélnym stanie urzadzenia. W zaleznosci od aktualnego
stanu w obszarze tym widoczne sg rézne przyciski. Aby zobaczy¢ opis kazdego
z przyciskéw, ktéry moze sie pojawi¢ na ekranie dotykowym, zobacz Przyciski
na ekranie dotykowym na stronie 10.

2 Funkcje W zaleznosci od sposobu w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie w tym
obszarze widoczne moga by¢ nastepujace funkcje:

o Kopia
° Faks
° E-mail

e Folder sieciowy

e Przechowywanie zadan

e  Stan zlecenia

e  Stan materialéw eksploatacyjnych.
e Administracja

e Serwis

Aby zobaczy¢ wszystkie funkcje, konieczne moze byé przewijanie.

3 Przycisk Pomoc Otwieranie wbudowanego systemu pomocy. Informacji mozna szukaé
korzystajgc z menu Pomoc lub wyszukujgc wedtug hasta. Zobacz System
pomocy panelu sterowania na stronie 10.
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4 Liczba kopii Wskazuje liczbe kopii, ktére ma wykonac¢ urzadzenie. Aby zmienic¢ liczbe kopii,
nalezy dotkna¢ okna i otworzy¢ klawiature wirtualng lub skorzysta¢ z klawiatury
numerycznej na panelu sterowania.

5 Pasek przewijania Dotkniecie strzatki do gory lub strzatki w dot pozwala obejrze¢ peing liste
dostepnych funkgiji.

6 Zarejestruj lub Wyrejestruj W przypadku korzystania z funkcji, do ktérych dostep jest kontrolowany przez
administratora systemu, konieczne moze by¢ zalogowanie. Obok tych funkcji
widnieje symbol blokady (‘0,). W zaleznosci od posiadanych uprawnien, nawet
po zalogowaniu mozna nie mie¢ dostepu do niektdrych funkcji.

UWAGA: Symbol blokady pojawia sie po zalogowaniu. Administrator
urzgdzenia ma dostep do wszystkich funkcji urzadzenia, oprécz menu Serwis.

Dotknij opcji Zarejestruj, aby otworzy¢ klawiature wirtualng i wprowadzié¢ nazwe
uzytkownika i hasto lub kod dostepu. Po zalogowaniu nazwa tego przycisku
zmienia sig na Wyrejestruj.

7 Adres sieciowy Wyszukiwanie informacji w celu podtgczenia urzadzenia do sieci lub instalaciji
sterownika drukarki
8 Data i godzina W tym miejscu pojawia sie data i godzina. Administrator systemu moze wybra¢

format wyswietlania daty i godziny przez urzadzenie, np.: format
dwunastogodzinny lub dwudziestoczterogodzinny.

Przyciski na ekranie dotykowym

Na ekranie dotykowym moga pojawi¢ sie rézne przyciski.

Przycisk ekran gtéwny. Dotkniecie tego przycisku powoduje przejscie do ekranu gtéwnego z dowolnego
innego ekranu.

Przycisk Start. Dotkniecie przycisku powoduje rozpoczecie dziatania wybranej funkcji

UWAGA: Nazwa tego przycisku zmienia sie dla kazdej funkcji. Przyktadowo dla funkcji Kopia przycisk
ten nosi nazwe Rozpocznij kopiowanie.

Przycisk Informacje. Ten przycisk pojawia sie w przypadku zaistnienia konfliktu dwoch lub wiecej
ustawien. Dotkniecie tego przycisku pomaga dowiedzie¢ sie, jak rozwigzac¢ konflikt.

Przycisk Btad. Ten przycisk widoczny jest za kazdym razem, gdy pojawi sie¢ blad wymagajacy podjecia
okreslonych czynnosci przed kontynuacjg zadania. Dotknigcie tego przycisku umozliwia obejrzenie
komunikatu opisujgcego btad. Komunikat zawiera takze instrukcje pozwalajace rozwigzac¢ ten problem.

Przycisk Ostrzezenie. Ten przycisk widoczny jest za kazdym razem, gdy pojawi sie problem, ale mozliwe
jest kontynuowanie przetwarzania zlecenia. Dotknij przycisku ostrzegawczego, aby wyswietli¢ komunikat
opisujacy napotkany problem. Komunikat zawiera takze instrukcje pozwalajace rozwigzac ten problem.

Przycisk Pomoc. Dotkniecie tego przycisku otworzy wbudowany system pomocy online. Wiecej
informacji mozna znalez¢ w czes$ci System pomocy panelu sterowania na stronie 10.

OPEO @B

System pomocy panelu sterowania

Urzadzenie posiada wbudowany system pomocy, wyjasniajacy sposob uzycia kazdego ekranu. Aby
otworzy¢ system pomocy, dotknij przycisku Pomoc (@) w prawym gérnym rogu ekranu.
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W przypadku niektorych ekranéw uruchomienie pomocy powoduje otwarcie ogéinego menu,
umozliwiajgcego wyszukanie okreslonych tematéw. Nawigacje po strukturze tego menu umozliwiajg
przyciski dotykowe w menu. Informacji mozna takze szukac korzystajac z funkcji wyszukiwania hasta.
Dotknij opcji Indeks, a nastepnie wpisz hasto.

W przypadku ekrandw zawierajacych ustawienia dla poszczegdélnych zlecen, pomoc otwiera temat
zawierajacy wyjasnienie opciji dla tego ekranu.

Jesli urzadzenie wyswietla powiadomienie o btedzie lub ostrzezeniu, dotknij przycisku btedu (#) lub
ostrzezenia (@), aby otworzy¢ komunikat opisujacy ten problem. Komunikat zawiera takze instrukcje
pomoche w rozwigzywaniu tego problemu.
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Obstugiwany papier

Urzadzenie drukuje dokumenty wysokiej jakosci w mozliwie najkrétszym czasie pod warunkiem
dostosowania sie do nastepujacych zaleceh:

Urzadzenie jest zaprojektowane do pracy z wieloma rodzajami zwyktego papieru do zadan
biurowych. Aby uzyskac optymalng wydajnosé, nalezy uzywac papieru z listy zalecanych marek.

Zawsze nalezy skonfigurowac¢ podajnik odpowiednio do rodzaju papieru i wybra¢ poprawny rodzaj
papieru w sterowniku drukarki.

Zawsze nalezy upewni¢ sie, ze uzywany papier jest dobrej jakosci i nie ma na nim rozcie¢, naciec,
rozdar¢, plam, kurzu i drobinek innych substancji, zagniecen lub zgietych naroznikow.

Zalecany papier

Rodzaje papieru wymienione w tej czesci zostaly przetestowane i dziatajg z urzadzeniem. Wymienione
tu rodzaje papieru dzielg sie na trzy kategorie:

@

Przetestowane i zakwalifikowane rodzaje papieru firmy HP. Uzywanie tego papieru zapewni
najlepsze wyniki. Niektére rodzaje papieru zostaty opracowane specjalnie do pracy z tym
urzadzeniem.

Rodzaje papieru firmy HP, ktére nie sg specjalnie zoptymalizowane dla tego urzgdzenia. Takie
rodzaje papieru dziatajg z urzadzeniem, ale wynik moze by¢ gorszy niz w przypadku uzywania
papieru przetestowanego i zakwalifikowanego.

Papier innych firm. Takie rodzaje papieru dajg zadowalajgca jako$¢ druku.

UWAGA: Firma HP nie moze kontrolowa¢ procesu wytwarzania tego rodzaju papieru, dlatego
przyszte wyniki mogg nie zgadzacé sie z testami wykonanymi w przesztosci.

Papier HP dostepny jest na stronie www.hpshopping.com lub od lokalnych sprzedawcéw materiatow
biurowych.

/A OSTROZNIE: Korzystanie z papieru lub innych materiatéw do drukowania niespetniajgcych
wymagan HP moze by¢ przyczyng probleméw z urzgdzeniem wymagajgcych naprawy urzadzenia.
Taka naprawa nie jest objeta umowa gwarancyjng lub serwisowg firmy HP.

Urzadzenie nie obstuguje kopert i folii.

Tabela 1-1 Obstugiwane marki papieru

Przetestowane i zakwalifikowane rodzaje Obstugiwane rodzaje papieru firmy HP Przetestowane rodzaje papieru innych

papieru firmy HP. (niezoptymalizowane dla tego urzadzenia) firm

Zwykly papier Papier HP do urzadzen All-in-one Ameryka Pétnocna

Papier HP Office Papier HP Everyday Copy & Print Boise X9

Papier HP Multipurpose Papier HP LaserJet Papier Copy Domtar

Papier HP Printing Papier HP do kolorowych drukarek Papier GP Spectrum DP Copy
laserowych

Papier HP Copy Papier GP Copy
Papier HP Advanced

Papier HP Office LG Papier IP HammerMill Fore MP

Papier ekologiczny HP Office

Papier broszurowy Papier HP Great White Copy

Papier HP do drukarek atramentowych

HP Edgeline btyszczacy, 180 g/m? Papier Wausau Exact Multipurpose
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Tabela 1-1 Obstugiwane marki papieru (ciag dalszy)

Przetestowane i zakwalifikowane rodzaje Obstugiwane rodzaje papieru firmy HP Przetestowane rodzaje papieru innych
papieru firmy HP. (niezoptymalizowane dla tego urzadzenia) firm

Papier HP Premium Presentation, matowy Papier HP Color do drukarek atramentowych Papier Weyerhauser Husky Xerocopy

Papier HP Brochure & Flyer, matowy Papier HP Bright White Papier Xerox 4200
Papier specjalny Papier HP Premium Choice Inne kraje

Papier HP Office - dziurkowany Papier Clairealfa White
Nalepki HP Papier IP Rey Office

Papier IP Duo Colourcopy

Papier Mondi IQ Economy

Papier M-Real Data Copy

Papier Portucel Navigator Universal
Papier Stora-Enso Multicopy

Papier UPM Office do kopiowania/
drukowania

Papier Xerox Premier

Papier Reflex Pure White

Wskazowki dotyczace uzywania papieru specjalnego

Tabela 1-2 Wskazéwki dotyczace papieru specjalnego

Rodzaj papieru Wskazowki

Nalepki Nalepki nalezy fadowac¢ tylko do podajnika 1, strong przednig do dotu.
Nalepki powinny leze¢ ptasko. Zawiniecie w zadnym kierunku nie powinno przekracza¢ 13 mm.

Uzywac tylko petnych arkuszy nalepek. Jezeli migdzy nalepkami na arkuszach sg odstepy,
nalepki moga sie odklejaé, co moze spowodowac trudne do usuniecia zacigcia.

Nie nalezy uzywac nalepek ze zmarszczeniami, pecherzykami powietrza lub takich, ktére same
odklejaja sie od papieru.

Karton Grubszy karton o gramaturze do 220 g/m? (80 funtéw) nalezy tadowa¢ tylko do podajnika 1.
Karton o gramaturze do 180 g/m? (67 funtéw) mozna tadowa¢ do dowolnego podajnika.
Karton powinien mie¢ gtadkos¢ od 100 do 180 jednostek Sheffield.
Karton powinien leze¢ ptasko. Zawinigcie w zadnym kierunku nie powinno przekracza¢ 13 mm.

Nie uzywac¢ kartonu pomarszczonego, podartego lub zniszczonego w inny sposéb.

Papier btyszczacy HP Papier btyszczacy HP Edgeline nalezy tadowac tylko do podajnika 1.

Edgeline
Przed umieszczeniem arkuszy w podajniku nalezy przekartkowa¢ stos papieru. To pomoze
zapobiec sklejaniu sie arkuszy.

Folie Urzadzenie nie obstuguje folii. Nie nalezy probowa¢ drukowac na foliach.

Koperty Urzadzenie nie obstuguje kopert. Nie nalezy probowaé drukowac na foliach.

PLWW Obstugiwany papier 13



Papier zalecany do drukowania dokumentéw okreslonego typu

Urzadzenie obstuguje wiele rodzajow papieru. Skorzystaj z informacji w ponizszej tabeli, aby wybrac

rodzaj papieru do drukowania dokumentéw okreslonego typu.

Tabela 1-3 Papier zalecany do okreslonych typéw dokumentéow

Typ dokumentu Zalecany papier Rodzaj wykonczenia
Zwykte biurowe kopiowanie i Papier HP Office Matowy
drukowanie
Papier HP Office LG (dtugoziarnisty)
Dokument kolorowy Papier HP Bright White Matowy
Zdjecia, obrazy, biznesplany, HP Edgeline blyszczacy, 180 g/m? Btyszczacy
broszury, ulotki, katalogi, oktadki,
pocztéwki, znaki, mapy, menu
restauracji
Korespondencja Papier HP Office Matowy
Papier HP Office LG (dlugoziarnisty)
Firmowy Papier HP Bright White Matowy
Raport Papier HP Premium Presentation, matowy Papier powlekany, matowy
Papier HP Brochure & Flyer, matowy
Whiosek Papier HP Bright White Matowy
Biuletyn Papier HP Bright White Matowy
Podrecznik szkoleniowy Papier HP Office Matowy
Papier HP Office LG (dtugoziarnisty)
Papier HP Office (dziurkowany)
Podrecznik uzytkownika Papier HP Office Matowy

Papier HP Office LG (dlugoziarnisty)

Papier HP Office (dziurkowany)

Obstugiwane rodzaje papieru dla kazdego podajnika

Wybranie rodzaju papieru powoduje, ze urzadzenie korzysta z okreslonego zestawu ustawien, dzieki

czemu mozna uzyskaé najlepsza jakosé¢ druku na danym rodzaju papieru.

A\ OSTROZNIE: Wybierajgc inny rodzaj papieru od zatadowanego do podajnika, mozna spowodowaé

uszkodzenie urzadzenia.

Tabela 1-4 Obstugiwane rodzaje papieru dla kazdego podajnika

Okreslenie rodzaju papieru na liScie Opis Podajnik 1

w sterowniku drukarki lub na
panelu sterowania

Podajniki 2, 3 i 4 Podajnik 5

Zwykty Papier zwykty, niepowlekany o X X X
gramaturze mniejszej niz 150 g/m?
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Tabela 1-4 Obstugiwane rodzaje papieru dla kazdego podajnika (ciag dalszy)

Okreslenie rodzaju papieru naliscie Opis Podajnik 1 Podajniki 2,3 i 4 Podajnik 5
w sterowniku drukarki lub na
panelu sterowania
HP Matte Premium 120g Nalezy uzywac¢ tylko dla matowego X
papieru HP Premium Presentation,
120 g/m?
HP Matte Brochure 180g Nalezy uzywac tylko dla matowego X
papieru HP Brochure and Flyer, 180 g/
m2
HP Matte Cover 200g Nalezy uzywac tylko dla papieru X
firmy HP.
Papier HP Edgeline blyszczacy, 180 g Nalezy uzywac tylko dla papieru X
blyszczacego HP Edgeline Glossy,
180 g/m?
Karton Papier zwykly, niepowlekany o X
gramaturze od 160 do 220 g/m? (60 do
80 funtow)
Karton Giadki, niepowlekany papier o X X X
gramaturze z zakresu od 160 do 180
g/m? (od 60 do 67 funtow)
Matowy Papier zwykly, niepowlekany. X X X
Papier dlugoziarnisty o formacie A3
lub wymiarach 11x17 cali
(28x43 cm).
Matowy broszurowy Papier zwykly, niepowlekany. X X X
Papier dtugoziarnisty o formacie A3
lub wymiarach 11x17 cali
(28x43 cm).
Matowy na oktadki Papier zwykly, niepowlekany o X
gramaturze od 160 do 220 g/m? (60 do
80 funtow)
Nalepki Nalepki niepowlekane, niebtyszczace X
Firmowy Papier niepowlekany, gtadki, o X X X
gramaturze mniejszej niz 150 g/m?
Z nadrukiem Papier zwykly, niepowlekany o X X X
gramaturze mniejszej niz 150 g/m?
Dziurkowany Papier w formacie Letter (3 otwory) lub X X X
A4 (2 lub 4 otwory) o gramaturze
mniejszej niz 150 g/m?
Kolorowy Papier zwykly, niepowlekany o X X X
gramaturze mniejszej niz 150 g/m?
Dokumentowy Papier niepowlekany, gtadki, o X X X
gramaturze mniejszej niz 150 g/m?
Makulaturowy Papier zwykly, niepowlekany o X X X

gramaturze mniejszej niz 150 g/m?
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Obstugiwane formaty papieru dla kazdego podajnika

Tabela 1-5 Obstugiwane formaty papieru dla kazdego podajnika

Standardowe formaty papieru sg oznaczone w podajnikach. Aby korzysta¢ z papieru w formacie
niestandardowym, nalezy uzy¢ podajnika 1.

Format Wymiary Podajnik 1 Podajniki 2, 3i 4 Podajnik 5
Letter 216 x 280 mm X X X
8,5 x 11 cali
Legal 216 x 356 mm X X
8,5 x 14 cali
Executive 184 x 267 mm X X
7,25x10,5 cala
Statement 140 x 216 mm X X
5,56x 8,5 cala
8,5x13 216 x 330 mm X X
8,5 x 13 cali
11x17 280 x 432 mm X X
11 x 17 cali
12x18 305 x 457 mm X
12 x 18 cali
4x6 102 x 152 mm X
4 x 6 cali
5x7 127 x 178 mm X
5x 7 cali
5x8 127 x 203 mm X
5 x 8 cali
A3 297 x 420 mm X X
11,69 x 16,54 cala
A4 210 x 297 mm X X X
8,27 x 11,69 cala
A5 148 x 210 mm X X
5,83 x 8,27 cala
RA3 305 x 430 mm X
12,01 x 16,93 cala
RA4 215 x 305 mm X
8,46 x 12,01 cala
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Tabela 1-5 Obstugiwane formaty papieru dla kazdego podajnika (ciag dalszy)

Format Wymiary Podajnik 1 Podajniki 2,3 i 4 Podajnik 5
SRA4 225 x 320 mm X
8,86 x 12,6 cala
B4 (JIS) 257 x 364 mm X X
10,12 x 14,33 cala
B5 (JIS) 182 x 257 mm X X
7,17 x 10,12 cala
B6 (JIS) 128 x 182 mm X
5,04 x 7,17 cala
8K 273 x 394 mm X
10,75 x 15,5 cala
16K 197 x 273 mm X
7,75 x 10,75 cala
Niestandardowy Minimum: 102 x 152 mm (4 x 6 cali) X

Maksimum: 320 x 457 mm

(12,6 x 18 cali)

Pojemnos¢ podajnikéw i pojemnikéw

PLWW

Aby unikng¢ zacie¢ i problemoéw z jakoscig druku, do podajnikéw nalezy fadowaé odpowiednig ilos¢
papieru. Nalezy fadowac¢ cate ryzy papieru na jeden raz.

Papier nalezy wyjmowacé z pojemnikdw wyjsciowych, gdy tylko sg petne.

Tabela 1-6 Pojemnosé podajnikéw i pojemnikow

Podajnik lub pojemnik

Pojemnos¢

Gramatura

Szyba skanera

Jeden arkusz papieru do 305 x 445 mm

Maksymalna powierzchnia skanowania to
297 x 433 mm

Dowolna gramatura

Przedmioty, takie jak ksigzki, do 50 mm
wysokosci

Podajnik dokumentéw

100 arkuszy papieru, 75 g/m? (20 funtow)

60 do 135 g/m? (16 do 36 funtow)

Podajnik 1

80 arkuszy papieru, 75 g/m? (20 funtéw)

60 do 220 g/m? (16 do 58 funtow)

Podajniki 2, 3,14

500 arkuszy papieru, 75 g/m? (20 funtéw)

60 do 180 g/m? (16 do 48 funtéw)

Podajnik 5

4 000 arkuszy papieru, 75 g/m? (20 funtéw)

Tylko formaty Letter lub A4

60 do 180 g/m? (16 do 48 funtéw)

Pojedynczy pojemnik wyjsciowy

250 arkuszy papieru, 75 g/m? (20 funtow)

60 do 220 g/m? (16 do 58 funtow)
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Tabela 1-6 Pojemnos¢ podajnikow i pojemnikow (ciag dalszy)

Podajnik lub pojemnik Pojemnos¢ Gramatura

Wielofunkcyjne urzadzenie do Pojemniki wyjsciowe 1 i 2: 400 arkuszy 60 do 220 g/m? (16 do 58 funtow)

wykanczania HP
Pojemniki wyjsciowe 3 i 4: 200 arkuszy

Pojemnik wyjsciowy 5: 2 500 arkuszy

4-pojemnikowy rozdzielacz Pojemniki wyjsciowe 1 i 2: 400 arkuszy 60 do 220 g/m? (16 do 58 funtow)

zlecen HP
Pojemniki wyjsciowe 3 i 4: 200 arkuszy

Obstugiwane formaty papieru w poszczegéinych pojemnikach

Tabela 1-7 Obstugiwane formaty papieru w poszczegélnych pojemnikach

Pojemnik Dtugos¢ Szerokos¢
Pojemniki wyjsciowe 1, 2, 3i 4 457 do 152 mm 320 do 102 mm
Pojemnik wyjsciowy 5 432 do 230 mm 297 do 182 mm

(tylko wielofunkcyjne urzadzenie do
wykanczania HP)
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tadowanie podajnikéw

Nalepki na kazdym podajniku wskazujg sposéb tadowania papieru. Podczas kazdego tadowania
papieru urzadzenie wyswietla monit o skonfigurowanie podajnika zgodnie z formatem i rodzajem
papieru. W celu uzyskania najlepszego efektu nalezy zawsze ustawi¢ format i rodzaj papieru.

tadowanie podajnika 1 (podajnik reczny)

Do tego podajnika mozna tadowac papier standardowy i niestandardowy. Mozna zatadowac na raz do
80 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m? (20 funtéw). Podajnik nadaje sie takze do grubszego papieru,
na przyktad kartonu, papieru btyszczacego HP Edgeline Glossy lub papieru broszurowego.

1. Wysun do géry podpore podajnika, wyciggnij ja, a nastepnie wyciagnij przedtuzenie podajnika.

2. Przesun prowadnice na zewnatrz.

3. Zataduj papier. Papier nalezy zawsze tadowac¢ krétkg krawedzig do przodu.
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e  Papier firmowy lub z nadrukiem nalezy tadowa¢ zadrukowang strong skierowang do dotu i
gorng krawedzig skierowang w prawo.

Bf UWAGA: W przypadku drukowania dwustronnego papier firmowy lub z nadrukiem nalezy
tadowaé zadrukowang strong skierowang do gory, z gérng krawedzig podawang jako
pierwsza.

e  Papier dziurkowany nalezy tadowac strong z dziurkami skierowang do przodu urzadzenia.
e Nalepki nalezy tadowac przednig strong skierowang do dotu.

e W przypadku papieru btyszczacego HP Edgeline Glossy, przed umieszczeniem arkuszy w
podajniku nalezy przekartkowac¢ stos papieru, aby oddzieli¢ arkusze. To pomoze zapobiec
sklejaniu sie arkuszy.

4. Dostosuj prowadnice tak, zeby dotykata papieru.

5.  Skonfiguruj rodzaj i format papieru w podajniku.
a. Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Stan materiatow eksploatacyjnych.
b. Dotknij karty Podajniki.

c. Jezeli format i rodzaj papieru wyswietlone na liscie obok nazwy podajnika nie sg poprawne,
dotknij nazwy podajnika, a nastepnie dotknij opcji Modyfikuj.

d. Wybierz odpowiedni format i rodzaj papieru, a nastepnie dotknij opcji OK.

lub
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W przypadku papieru o formacie niestandardowym dotknij opcji Nietypowy. Wprowadz
wymiary papieru, a nastepnie dotknij przycisku OK, aby wréci¢ do ekranu Ustaw podajnik.

e. Dotknij opcji OK, aby zapisa¢ ustawienia.

tadowanie podajnikéw 2, 3,i 4

Do podajnikéw 2, 3, i 4 mozna tadowac wiele standardowych formatéw i rodzajow papieru. Kazdy
podaijnik miesci do 500 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m? (20 funtéw).

1. Otwoérz podajnik 2, 3 lub 4.

2. Zatadujcatg ryze papieru na jeden raz. Dlugg krawedz umieszczaj zawsze wzdtuz przedniej strony
podajnika.

e  Papier firmowy lub z nadrukiem nalezy tadowac¢ zadrukowang strong skierowang do gory i
gorna krawedzig skierowang w lewo.

B UWAGA: W przypadku drukowania dwustronnego papier firmowy lub z nadrukiem nalezy
tadowa¢ zadrukowang strong skierowang do dotu i gérng krawedzig skierowang w prawo.

e  Papier z dziurkami nalezy tadowac, ustawiajac krawedz z dziurkami wzdtuz przedniej strony
podajnika.
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3. Dostosuj prowadnice w ten sposob, aby zaskoczyty w miejsce oznaczone dla formatu papieru.

4. Wsun podajnik do urzgdzenia.

5.  Skonfiguruj podajnik dla rodzaju papieru, odpowiadajgc na komunikat w wyskakujacym okienku,
ktére pojawia sie na ekranie dotykowym po zamknieciu podajnika. Lub wykonaj nastepujace
czynnosci:

a. Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Stan materiatow eksploatacyjnych.
b. Dotknij karty Podajniki.

c. Jezeli format papieru wyswietlony na liscie obok nazwy podajnika nie jest poprawny, dotknij
nazwy podajnika, a nastepnie dotknij opcji Modyfikuj.

d. Wybierz poprawny rodzaj papieru, a nastepnie dotknij opcji OK.

tadowanie podajnika 5

Ten podajnik jest wstepnie skonfigurowany tak, aby pomiesci¢ 4000 arkuszy papieru (8 ryz) formatu
Letter lub A4. Nie mozna zmienié tego ustawienia formatu.

1. Otworz gérng ostone podajnika 5 i zataduj papier. Nalezy tadowa¢ cate ryzy papieru na jeden raz.
Podajnik obniza sie podczas tadowania wiekszej ilosci papieru.

e  Papier firmowy lub z nadrukiem nalezy tadowaé¢ zadrukowang strong skierowang do dotu i
gorng krawedzig skierowang w prawo.

Bf UWAGA: W przypadku drukowania dwustronnego papier firmowy lub z nadrukiem nalezy
tadowaé zadrukowang strong skierowang do gory, z gérng krawedzig podawang jako
pierwsza.

e  Papier dziurkowany nalezy tadowac strong z dziurkami skierowang do przodu urzadzenia.
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2. Skonfiguruj podajnik dla rodzaju papieru, odpowiadajac ha komunikat w wyskakujagcym okienku,
ktére pojawia sie na ekranie dotykowym po zamknieciu podajnika. Lub wykonaj nastepujace
czynno$ci:

a. Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Stan materiatow eksploatacyjnych.
b. Dotknij karty Podajniki.

c. Jezeli rodzaj papieru wyswietlony na liscie obok nazwy podajnika nie jest poprawny, dotknij
nazwy podajnika, a nastepnie dotknij opcji Modyfikuj.

d. Wybierz poprawny rodzaj papieru, a nastepnie dotknij opcji OK.
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tadowanie papieru specjalnego rodzaju

Ponizsza tabela zawiera zalecenia dotyczace tadowania specjalnych rodzajéw papieru. Aby uzyskac
najlepszg jakos¢ wydruku, nalezy korzystaé z prawidtowego ustawienia rodzaju papieru w sterowniku

drukarki.

UWAGA: W sterowniku drukarki w systemie Windows rodzaj papieru mozna ustawic¢ na karcie
Papier, wybierajac go z listy rozwijanej Rodzaj.

W sterowniku drukarki w komputerze Macintosh rodzaj papieru mozna ustawi¢, wybierajgc karte
Finishing (Wykonczenie) z podrecznego menu Finishing (Wykonczenie). Wybierz liste rozwijang
Media Type (Typ materiatu).

Tabela 1-8 Ladowanie specjalnego papieru

Rodzaj papieru

Orientacja papieru w
podajniku 1

Orientacja papieru w
podajnikach 2-4

Orientacja papieru w
podajniku 5

Nalepki

Przednia strona skierowana
do dotu.

Do drukowania na nalepkach
stuzy tylko podajnik 1.

Do drukowania na nalepkach
stuzy tylko podajnik 1.

Papiery firmowe lub z
nadrukiem

Przednia strona skierowana
do dotu, a gérna krawedz w
prawo.

Przednia strona skierowana
do gory, a gérna krawedz w
lewo.

Przednia strona skierowana
do dotu, a gérna krawedz w
prawo.

Papier dziurkowany

Krawedz z dziurkami
skierowana do przodu
urzadzenia.

Krawedz z dziurkami
skierowana do przodu
urzadzenia.

Krawedz z dziurkami
skierowana do przodu
urzgdzenia.
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2 Korzystanie z urzadzenia

Niniejszy rozdziat zawiera informacje dotyczace nastepujacych tematéw:

° Kopiowanie
° Faks

° Wysytanie do wiadomosci e-mail

° Wysvtanie do folderu sieciowego

° Przechowywanie zlecen

° Sprawdzanie stanu zlecenia i korzystanie z kolejki zlecen

° Drukowanie z komputera pod kontrolg systemu Windows

° Drukowanie z komputera Macintosh

PLWW



Kopiowanie

Oryginaty mozna skanowa¢ przy uzyciu podajnika dokumentéw lub szyby skanera. Urzadzenie oferuje
kilka ustawien stuzacych do dostosowywania rezultatéw kopiowania.

Kopiowanie z podajnika dokumentow
Do podajnika dokumentow mozna witozy¢é maksymalnie 100 arkuszy papieru.

1. Umies¢ oryginalny dokument zadrukowang strong w gére w podajniku dokumentéw, gérng,
krawedzig w kierunku tytu podajnika dokumentéw lub szczeliny wejsciowej podajnika. Oryginaty
dwustronne umieszczaj pierwszg zadrukowang strong w gore.

Bf UWAGA: Gdy oryginat zostanie poprawnie zatadowany, podajnik dokumentéw wygeneruje
sygnat dzwiekowy i zostanie podswietlony na zielono.

2. Dostosuj prowadnice papieru w ten sposéb, aby dotykaty oryginalnego dokumentu.

Bf UWAGA: W zaleznosci od sposobu, w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie, moze byé
wymagane zalogowanie.

UWAGA: W celu zmaksymalizowania szybkosci drukowania na papierze w formacie Letter lub A4
dokumenty nalezy umieszczac kréotkg krawedzig w kierunku tytu podajnika dokumentow.

Aby kopiowac przy uzyciu opcji domysinego kopiowania, okresl liczbe kopii, korzystajac z klawiatury
numerycznej na panelu sterowania, i nacisnij przycisk Start. Aby korzystaé z ustawien
niestandardowych, dotknij opcji Kopia. Okre$l ustawienia i nacisnij przycisk Start. Wiecej informacji na
temat ustawien niestandardowych mozna znalez¢ w czesci Dostosowywanie ustawien kopiowania

na stronie 28.

B UWAGA: Mozna uzy¢ przycisku Start na panelu sterowania lub przycisku Rozpocznij kopiowanie na
ekranie dotykowym.

Pobierz oryginalny dokument z pojemnika wyjsciowego znajdujgcego sie pod podajnikiem wejsciowym
podajnika dokumentéw. Wyjmij kopie z pojemnika wyjsciowego znajdujgcego sie po lewej stronie
urzadzenia.
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Kopiowanie oryginatléw majacych rézny format

Kopiowanie oryginalnych dokumentéw wydrukowanych na papierze ré6znego formatu mozliwe jest
wtedy, gdy arkusze papieru majg jeden wspdlny wymiar nieprzekraczajacy 297 mm . Na przyktad mozna
taczy¢ formaty Letter i Legal lub formaty A4 i AS.

1. Ul6z arkusze oryginatu w taki sposéb, aby miaty takg sama szerokosé.

2. Umies¢ strony wydrukiem do gory w podajniku dokumentdw i dostosuj szerokos¢ prowadnic
papieru do dokumentu.

Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Kopia.
Dotknij pozycji Wiecej opcji.
Dotknij opcji Rozmiar oryginalny.

Wybierz opcje Mieszane formaty (tej samej szerokosci), a nastepnie dotknij przycisku OK.

N o a kM o

Dotknij opcji Rozpocznij kopiowanie.

Kopiowanie z szyby skanera

PLWW

1. Umies¢ oryginalny dokument strong zadrukowang w dot na szybie skanera.

2. Ustaw oryginat w taki sposéb, aby jego naroznik pokrywat sie z lewym gérnym naroznikiem szyby.

Aby skorzysta¢ z domysinych opcji kopiowania, nalezy za pomoca klawiatury numerycznej znajdujacej
sie na panelu sterowania wybrac liczbe kopii i nacisnaé¢ przycisk Start.

Aby korzystaé¢ z ustawien niestandardowych, dotknij opcji Kopia. Okresl ustawienia i nacisnij przycisk
Start. Wiecej informacji na temat ustawien niestandardowych mozna znalez¢ w czesci Dostosowywanie
ustawien kopiowania na stronie 28.

UWAGA: Mozna uzy¢ przycisku Start na panelu sterowania lub przycisku Rozpocznij kopiowanie na
ekranie dotykowym.

W wiekszosci przypadkéw urzadzenie automatycznie wykrywa format oryginalnego dokumentu
utozonego na szybie. Jesli format oryginatu jest niestandardowy lub jesli skopiowana ma zostac tylko
jego czesc, nalezy skorzystac¢ z funkcji Oryginalny format w celu wytaczenia automatycznego
wykrywania formatu, a nastepnie nalezy okresli¢ obszar, ktéry ma zosta¢ skopiowany.

1. Na ekranie gtéwnym dotknij Kopia.

2. Dotknij opcji Wiecej opcji
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3. Dotknij opcji Rozmiar oryginalny

4. Wybierz format, ktéry ma zostaé zeskanowany, a nastepnie dotknij OK. Spowoduje to wytgczenie
automatycznego wykrywania formatu.

5. Dotknij opcji Rozpocznij kopiowanie

Dostosowywanie ustawien kopiowania

Dzieki kilku funkcjom urzgdzenia mozna zoptymalizowa¢ kopiowane wydruki. Wszystkie funkcje
dostepne sg na ekranie Kopia.

Ekran Kopia sktada sie z kilku stron. Na pierwszej stronie dotknij opcji Wiecej opcji, aby przejsé do
nastepnej strony. Dotykanie przyciskow strzatki w gore lub strzatki w dét pozwala na przechodzenie do

innych stron.

W celu uzyskania informacji na temat opcji dotknij opcji, a nastepnie przycisku pomocy (@) w prawym
gérnym rogu ekranu. Ponizsza tabela zawiera przeglad opcji kopiowania.

Bf UWAGA: W zaleznosci od sposobu, w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie, niektorych opgiji
moze nie by¢ na ekranie. Opcje w tabeli uporzadkowane sg wedtug kolejnosci ich pojawiania sie na

ekranie.

Tabela 2-1 Mozliwosci do wykorzystania w zleceniach kopiowania

Nazwa opcji

Opis

Strony

Ta funkcja umozliwia okreslenie, czy oryginat zostat wydrukowany jedno- czy dwustronnie oraz
czy kopie powinny by¢ drukowane jedno- czy dwustronnie.

Kolor/czarny

Ta funkcja umozliwia wybranie, czy kopie majg by¢ drukowane w trybie czarno-biatym czy w
kolorze. Wybierz opcje Autom. wykrywanie, aby urzadzenie automatycznie wykrywato, czy
poszczegolne strony oryginatu sg czarno-biate czy kolorowe oraz wykonywato kopie w tym
samym kolorze co strony oryginatu.

Po wybraniu opcji Kolor lub Autom. wykrywanie mozna réwniez ustawic opcje Jakosc koloru.
Wybierz opcje Robocza lub Profesjonalna. W przypadku niektérych typéw papieru jako$¢
koloru moze zosta¢ ustawiona tylko na warto$¢ Profesjonalna.

Powigkszenie/pomniejszenie

Ta funkcja umozliwia zmniejszanie lub powiekszanie kopiowanego obrazu. Dotknij pola ponizej
opcji Skalowanie:, aby okresli¢ niestandardowy procent. Aby zmniejszy¢é obraz, wybierz
wartos¢ mniejsza niz 100%. Aby powiekszy¢ obraz, wybierz wartos¢ wigekszg niz 100%.

Wybor papieru

Ta funkcja umozliwia wybranie podajnika zawierajagcego papier w pozadanym formacie i
rodzaju.

Regulacja obrazu

Ta funkcja umozliwia poprawienie jakosci kopii. Na przyktad mozna dostosowac¢ opcje
Jasnosc, Ostrosc i Kontrast oraz mozna wykorzysta¢ ustawienie Usuwanie tta, aby usunaé
wyblakte obrazy lub jasny kolor z tta.

Orientacja zawartosci

Ta funkcja umozliwia okreslenie sposobu, w jaki zawarto$¢ strony oryginatu umieszczana jest
na stronie: orientacja pionowa lub pozioma.

W przypadku kopiowania dokumentu wydrukowanego dwustronnie, mozna okresli¢ orientacje
drugiej strony.

Pojemnik wyjsciowy

Ta funkcja umozliwia wybdér pojemnika wyjsciowego dla kopii. Jezeli opcjonalne wielofunkcyjne
urzadzenie do wykanczania HP jest podtaczone, zszyte kopie sg przekazywane zawsze do
pojemnika wyjsciowego 5. Jezeli urzadzenie nie jest zainstalowane, opcja Pojemnik
wyjsciowy jest niedostepna.
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Tabela 2-1 Mozliwosci do wykorzystania w zleceniach kopiowania (ciag dalszy)

Nazwa opcji

Opis

Zszywaij/Sortuj

Ta funkcja umozliwia sortowanie kopii w podajniku wyjsciowym. Jezeli opcjonalne
wielofunkcyjne urzadzenie do wykanczania HP jest podtaczone, do tej funkcji dochodza takze
opcje zszywania.

Optymalizacja tekst/zdjecie

Ta funkcja umozliwia optymalizacje wydruku dla okreslonego rodzaju zawartosci. Wydruk
mozna zoptymalizowac dla tekstu, drukowanych obrazéw, zdje¢ lub ich kombinacji.

Stron na arkuszu

Ta funkcja umozliwia kopiowanie wielu stron na jeden arkusz papieru.

Rozmiar oryginalny

Ta funkcja umozliwia okreslanie rozmiaru strony dla oryginatu.

Znak wodny

Ta funkcja umozliwia drukowanie pétprzezroczystego tekstu po przekatnej srodka kazdej
strony. Mozna okresli¢ kolor, tekst i rodzaj stylu oraz dostosowaé poziom przezroczystosci.

Dopasowanie koloréw

Ta funkcja umozliwia dostosowanie ustawien nasycenia i temperatury w celu zmiany ogélnego
wygladu kopii kolorowych.

Zrownowazenie koloréw

Ta funkcja umozliwia oddzielne dostosowanie kazdego koloru w celu zmiany réwnowagi
koloréw w kopiach. Na przyktad zwiekszenie ilosci btekitu sprawia, ze kopia jest bardziej
niebieska, a mniej czerwona.

Jedno/dwukolorowy

Ta funkcja umozliwia przeksztatcenie wszystkich kolorow w dokumencie na odcienie jednego
koloru lub odcienie jednego koloru oraz czarny kolor. Na przyktad wszystkie kolory mozna
przeksztaici¢ w ré6zne odcienie koloru niebieskiego.

Naktadki

Ta funkcja umozliwia drukowanie pétprzezroczystego obrazu na kazdej stronie. Naktadki sg
podobne do znakéw wodnych, ale mogg sie sktada¢ z dowolnego obrazu, takiego jak logo
firmy.

Strony rozdziatow

Ta funkcja umozliwia kopiowanie dokumentéw z rozdziatami. Mozna okresli¢, czy rozdziaty
majg rozpoczynac sie zawsze na lewej czy prawej stronie. W razie potrzeby urzadzenie
wstawia obrazy pustych stron, tak aby pierwsza strona kazdego rozdziatu byta zawsze po
wilasciwej stronie.

Numer stemplowane;j strony

Ta funkcja umozliwia drukowanie numerdw stron na kopiach. Mozna wybraé miejsce i styl
numerowania.

Ostempluj data/godzing

Ta funkcja umozliwia drukowanie daty i godziny na kopiach. Mozna wybra¢ styl cyfr i miejsce
na informacje.

Tekst stempla

Ta funkcja umozliwia drukowanie wczesniej zdefiniowanego tekstu na kopiach lub okreslenie
tekstu do wydrukowania. Stempel tekstowy jest podobny do znaku wodnego, ale mozna wybrac
jego pozycje na stronie oraz kat nachylenia.

Numer zestawu stempli

Ta funkcja umozliwia drukowanie numeru zestawu na kopiach. Na przykfad, w przypadku pieciu
kopii dokumentu kazda strona w pierwszym zestawie kopii oznaczona jest takim samym
numerem. Mozna okresli¢ kilka formatéw numerowania oraz okresli¢ numer poczatkowego
zestawu.

Od krawedzi do krawedzi

Jesli oryginalny dokument jest drukowany blisko krawedzi, uzycie tej funkcji umozliwia
kopiowanie maksymalnej iloéci zawartosci. Jednak wzdtuz krawedzi moga pojawiac¢ sie cienie.

Kompilacja zlecenia

Ta funkcja umozliwia faczenie kilku zestawow oryginalnych dokumentéw w jedno zlecenie
kopiowania. Ta funkcja umozliwia réwniez kopiowanie oryginalnego dokumentu sktadajacego
sie z wigkszej ilosci stron, niz moze pomiesci¢ podajnik dokumentéw.

Uktad automatyczny

Tej funkcji nalezy uzywac¢ podczas kopiowania z szyby skanera. Umies$¢ oryginalny dokument
w dowolnym miejscu na szybie skanera. Urzadzenie wykrywa krawedzie dokumentu i
wysrodkowuje obraz na kopii.

Automatyczne przycinanie

Ta funkcja umozliwia usunigcie ciemnych obszaréw z tta podczas kopiowania z otwartg
pokrywg skanera. Urzadzenie wykrywa krawedzie obiektu na szybie skanera i usuwa ciemny
obszar dookota obrazu.

Wyréwnywanie obrazu

Ta funkcja umozliwia przesuwanie obrazu do krawedzi, naroznika lub srodka strony.
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Tabela 2-1 Mozliwosci do wykorzystania w zleceniach kopiowania (ciag dalszy)

Nazwa opcji

Opis

Przesuniecie obrazu

Ta funkcja umozliwia przesuwanie obrazu na stronie. Ta funkcja jest podobna do opcji
Wyréwnywanie obrazu, ale przesuwa obraz o okreslong warto$¢.

Powtarzanie obrazu

Ta funkcja umozliwia wielokrotne kopiowanie tego samego obrazu na jeden arkusz papieru.
Aby skorzysta¢ z tej funkcji, umies¢ oryginat na szybie skanera i zostaw pokrywe otwarta.

Wymaz krawedzie

Ta funkcja umozliwia usunigcie ciemnych linii pojawiajacych sie na krawedziach kopii.

Wymaz oprawe

Ta funkcja umozliwia usunigcie cieni pojawiajacych sie na srodku kopii podczas kopiowania
otwartej ksiazki lub dwéch stron obok siebie.

Negatyw obrazu

Ta funkcja umozliwia odwrdcenie kolorow w dokumencie. Ta funkcja umozliwia zmiane koloru
czerwonego na turkusowy, koloru niebieskiego na z6tty, koloru zielonego na purpurowy i koloru
biatego na czarny.

Korzystanie z funkcji kompilacji zlecenia

Skorzystaj z opcji Kompilacja zlecenia, aby dzieli¢ ztozone zlecenie na mniejsze segmenty. Ta funkcja
jest uzyteczna, kiedy skanowany oryginat ma wiecej stron, niz moze pomiesci¢ podajnik dokumentow,
lub w przypadku taczenia stron o réznych wymiarach w jedno zlecenie. Do skanowania oryginalnych
dokumentéw mozna uzy¢ szyby lub podajnika dokumentow.

Bf UWAGA: Opcja Kompilacja zlecenia dostepna jest rowniez dla funkcji Kopia, E-mail i Folder

sieciowy.

1. Umies$c¢ pierwszg cze$¢ zlecenia w podajniku dokumentéw lub na szybie skanera.

Bf UWAGA: W przypadku skanowania na szybie kazda strona staje sie osobg czes$cia.

2. Dotknij opcji Kopia, E-mail lub Folder sieciowy a nastepnie ustaw pozgdane opcje kopiowania.

3. Dotknij opcji Kompilacja zlecenia, a nastepnie wybierz opcje Kompilacja zlecenia wt. Dotknij opcji

OK.

4. Nacisnij przycisk Start, aby skanowa¢ pierwsza czes¢.

5. Urzadzenie wyswietli monit o zatadowanie nastepnej czesci.

e Aby zastosowac¢ inne opcje do tej czesci lub zmienié¢ ustawienia, ktére dotyczg catego
zlecenia, dotknij przycisku Opcje.

e Aby zeskanowac kolejng czes$¢, dotknij opcji Skanuj.

e Aby zakonczy¢ skanowanie, dotknij opcji Zakoncz.

e Aby ponownie rozpocza¢ zlecenie, dotknij opcji Anuluj zlecenie.

6. Przetwarzanie zlecenia rozpocznie sie po nacisnieciu przycisku Zakoncz.
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Faks

Jesli w urzadzeniu zainstalowano opcjonalny modut faksu i urzadzenie jest podtgczone do analogowe;j
linii telefonicznej, mozna je uzywac do wysytania i odbierania faksow.

B UWAGA: Jesli administrator systemu skonfigurowat w urzadzeniu ustuge faksowania w sieci LAN lub
ustuge faksowania przez Internet, urzadzenie mozna uzywacé do wysytania fakséw, ale nie do ich
odbierania.

Konfiguracja opcji faksu dla pojedynczego zlecenia

Dzieki kilku funkcjom urzadzenia mozna zoptymalizowac¢ kazdy faks. Wszystkie funkcje dostepne sg
na ekranie Faks.

Ekran Faks sktada sie z dwdch stron. Na pierwszej stronie dotknij opcji Wiecej opcji, aby przejs¢ do
nastepnej strony.

W celu uzyskania informacji na temat opciji dotknij opcji, a nastepnie przycisku pomocy (@) w prawym
goérnym rogu ekranu. Ponizsza tabela zawiera przeglad opcji faksowania.

W zaleznosci od sposobu, w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie, niektérych opciji moze nie by¢
na ekranie. Opcje w tabeli uporzadkowane sg wedtug kolejnosci ich pojawiania sie na ekranie.

Tabela 2-2 Opcje zlecen faksowania

Nazwa opcji Opis

Rozdzielczos¢ Ta funkcja umozliwia ustawienie rozdzielczosci fakséw wychodzacych. Obrazy o wyzszej
rozdzielczosci charakteryzujag sie z wieksza liczbg punktéw na cal (dpi - dots per inch),
widoczna jest wigc na nich wigksza liczba szczegoétéw. Obrazy o nizszej rozdzielczosci
charakteryzujg sie mniejszg liczba punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szczegotow, ale rozmiar pliku jest tez mniejszy.

Strony oryginatu Ta funkcja umozliwia opisanie uktadu kazdej strony oryginatu.
Powiadomienie Ta funkcja umozliwia otrzymanie powiadomienia na temat statusu faksu wychodzacego.
Orientacja zawartosci Ta funkcja umozliwia okreslenie sposobu, w jaki zawarto$¢ oryginatu umieszczona jest na

stronie: orientacja pionowa lub pozioma.

Rozmiar oryginalny Ta funkcja umozliwia okreslenie formatu strony oryginatu.

Regulacja obrazu Ta funkcja umozliwia poprawienie jakosci pliku. Mozna dostosowac opcje jasnosci, ostrosci i
kontrastu. Za pomocg ustawienia Usuwanie tta mozna usuna¢ wyblakte obrazy lub jasny kolor
z tha.

Optymalizacja tekst/zdjecie Ta funkcja umozliwia optymalizacje faksu dla okreslonego rodzaju zawartosci. Mozna
zoptymalizowac faks dla tekstu lub drukowanych obrazéw albo dostosowac ustawienia recznie.

Wysylanie faksow

1. Umies¢ oryginalny dokument zadrukowana strong w dot na szybie skanera lub zadrukowana strong
do gory w podajniku dokumentéw.

2. Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Faks, aby otworzy¢ funkcje faksu.
3.  Mozna wysylac¢ faks do jednego lub wielu odbiorcow.

Okresl numery faksu za pomoca jednej lub obu podanych metod:
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Reczne wpisywanie numeru faksu Na ekranie faksu dotknij pola ponizej opcji Numer faksu:, aby otworzy¢
klawiature wirtualng. Wpisz numer faksu.

Dotknij opcji Pauza, aby zaznaczy¢ wymagang pauze.

Aby usuna¢ cyfre, dotknij przycisku backspace ({]).

Korzystanie z numeru szybkiego Na ekranie faksu wybierz z listy kod szybkiego wybierania lub dotknij pola
wybierania ponizej opcji Nr do szybkiego wybierania: i wpisz kod szybkiego wybierania.

Aby wyszuka¢ numer szybkiego wybierania, dotknij przycisku (‘Q).

Dotknij opcji OK, aby wroci¢ do gtownego ekranu faksu. Aby przenies¢ numer do listy odbiorcow
faksu, dotknij przycisku strzatki w dét (€).

Dotknij opcji Wiecej opciji, aby zobaczy¢ inne opcje faksu. Wiecej informacji na temat ustawien
niestandardowych mozna znalez¢ w czesci Konfiguracja opcji faksu dla pojedynczego zlecenia
na stronie 31.

Po ustawieniu wszystkich opcji dotknij przycisku \Wyslij faks (@), aby zeskanowaé dokument i
wystac faks.

Aby sprawdzi¢, czy faks zostat wystany, otwérz ekran gtéwny i dotknij opcji Stan zlecenia. Dotknij
karty Dziennik zlecen i sprawdz, czy faks znajduje sie na liscie ukoriczonych zlecen.

Odbieranie faksow

Urzadzenie moze odbierac faksy, jesli zainstalowano modut faksu analogowego. Jesli modut nie jest
zainstalowany, mozna korzystaé z ustug faksowania w sieci LAN lub przez Internet. W tym przypadku
mozna wysytac faksy, ale nie mozna ich odbierac.

Przychodzace faksy sg umieszczane w kolejce zlecen aktywnych. Jesli w kolejce nie ma innych zlecen,
faks jest drukowany natychmiast. Jesli w kolejce sg inne zlecenia, faks jest drukowany po wykonaniu
Zlecen, ktore sg wyzej w kolejce. Faks mozna wydrukowaé wczesniej poprzez nadanie zleceniu
podwyzszonego statusu.

Bf UWAGA: Jesli administrator systemu ustawit harmonogram drukowania fakséw, wszystkie faksy
moga by¢ przechowywane w urzadzeniu i drukowane pozniej.

Nadawanie faksowi podwyzszonego statusu

1.
2,

Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Stan zlecenia.

Na karcie Aktywny otworz liste rozwijang \Wybierz typ zlecenia i wybierz opcje Kopiowanie,
drukowanie, faksy przychodzace.

Wybierz zlecenie z listy zlecen i dotknij opcji Rozgtaszaj. Zlecenie przesuwane jest na tak wysokie
miejsce w kolejce, jak to tylko mozliwe.

Anulowanie faksow

Mozna anulowac faksy wychodzace, ktére sg w trakcie skanowania lub ktére czekajg w kolejce zleceh.
Mozna takze anulowac faksy przychodzace.
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Anulowanie faksu podczas skanowania 1.  Nacisnij przycisk Stop. Otworzy sig ekran Stan zlecenia i pojawi sie¢ wiadomos$é

potwierdzajgca anulowanie zlecenia.

2. Dotknij przycisku OK, aby kontynuowac.

Anulowanie faksu wychodzacego 1. Na ekranie gléwnym dotknij opcji Stan zlecenia.

2. Na karcie Aktywny otworz liste rozwijang \Wybierz typ zlecenia i wybierz opcje
Faksy wychodzace lub Faksy wychodzace i wystane.

3. Wybierz zlecenie z listy zlecen i dotknij opcji Anuluj zlecenie.

Anulowanie faksu przychodzacego 1. Na ekranie gléwnym dotknij opcji Stan zlecenia.

2. Na karcie Aktywny otworz liste rozwijang \Wybierz typ zlecenia i wybierz opcje
Kopiowanie, drukowanie, faksy przychodzace.

3. Wybierz zlecenie z listy zlecen i dotknij opcji Anuluj zlecenie.

Wysytanie faksu z komputera z systemem Windows

Faksy mozna wysyta¢ z komputera z systemem Windows, jesli administrator systemu zainstalowat na
nim program do wysyfania faksow.

Wysylanie faksu do jednego odbiorcy

1.

P w0 Db
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Otworz dokument do przestania faksem w programie, w ktérym zostat utworzony.
Kliknij polecenie Plik, a nastepnie kliknij polecenie Drukuj.

Wybierz sterownik Wyslij faks z listy drukarek.

Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

UWAGA: Kiliknij przycisk wysytajacy dokument do urzadzenia. Przycisk moze by¢ réznie
oznaczony w zaleznosci od programu.

W oknie dialogowym Wyslij faks w obszarze Wyslij faks do wpisz imie i nazwisko odbiorcy, numer
faksu i nazwe firmy. Numer faksu jest jedyng wymagang informacja.

UWAGA: Liste znakow specjalnych, ktére mozna wpisa¢ w polu tekstowym Numer faksu,
mozna znalez¢ w sekcji Wstawianie znakow specjalnych do numeru faksu. na stronie 35.

Kliknij opcje Dodaj do ksiazki telefonicznej, aby doda¢ informacje o odbiorcy do ksigzki
telefonicznej wysytania faksu. Ten krok jest opcjonalny.

UWAGA: Kiliknij opcje Wyczysé pola, aby usung¢ wszystkie opisy z pdl tekstowych: Nazwa,
Numer faksu i Nazwa firmy.

Domysine informacje na stronie tytutowej pojawig sie w obszarze Dolgcz do faksu w oknie
dialogowym Wyslij faks. Mozna zmienia¢ informacje na stronie tytutowej dla kazdego zlecenia
faksowania.

Jesli funkcja kodu bilingowego jest wtgczona i udostepniona przez administratora systemu do
edycji, nalezy wpisa¢ kod bilingowy pod ikong Informacja na temat optat, w oknie dialogowym
Wyslij faks. Mozna zmieni¢ kod bilingowy dla kazdego zlecenia faksowania.

Aby wysta¢ faks wedtug ustawien domysinych, kliknij opcje Wyslij.
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UWAGA: Kiliknij karte Konfiguracja w oknie dialogowym Wyslij faks, aby zobaczy¢ nadawce,
jakosc faksu, informacje o powiadomieniach i ustawienia podgladu. Mozna zmieni¢ te informacije
dla kazdego zlecenia faksowania. Kliknij opcje Wyslij, aby wysta¢ faks.

Jezeli zaznaczona zostata opcja Wyswietl podglad przed wystaniem faksu na karcie
Konfiguracja, pojawi sie podglad zlecenia faksowania. Sprawdz faks, a nastepnie kliknij opcje
Przejrzyj i wyslij, aby wystac faks.

UWAGA: Podglad nie jest dostepny przy korzystaniu z trybu Wskaz i drukuj.

Wskaz i drukuj to funkcja systemu Windows umozliwiajgca taczenie sie z drukarka zdalng oraz
drukowanie i faksowanie do drukarki zdalnej bez korzystania z dyskéw instalacyjnych. Informacje
konfiguracyjne i pliki sg pobierane automatycznie z serwera druku do komputera klienta.

Aby zmienié rozmiar podgladu dokumentu, nalezy klikna¢ opcje Widok lub skorzysta¢ z menu
rozwijanego powiekszania.

Do nawigacji w dokumencie stuzg przyciski strzatek.

Kliknij opcje Wyslij faks, aby wysta¢ faks lub Anuluj faks, aby edytowa¢ ustawienia faksu.

Wysylanie faksu do wielu odbiorcéw

1.
2
3.
4

By

@

10.

Otworz dokument, ktéry chcesz przestaé faksem, w programie, w ktérym zostat utworzony.
Kliknij opcje Plik, a nastepnie kliknij polecenie Drukuj.

Wybierz sterownik Wyslij faks z listy drukarek.

Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

UWAGA: Kiliknij przycisk wysytajacy dokument do urzadzenia. Przycisk moze by¢ réznie
oznaczony w zaleznosci od programu.

W oknie dialogowym Wyslij faks, w obszarze Wyslij faks do wpisz imie i nazwisko odbiorcy,
numer faksu i nazwe firmy. Numer faksu jest jedyng wymagang informacja.

UWAGA: Liste znakéw specjalnych, ktére mozna wpisa¢ w polu tekstowym Numer faksu,
mozna znalez¢ w sekcji Wstawianie znakow specjalnych do numeru faksu. na stronie 35.

Kliknij opcje Dodaj do ksiazki telefonicznej, aby doda¢ informacje o odbiorcy do ksigzki
telefonicznej wysytania faksu. Ten krok jest opcjonalny.

UWAGA: Kiliknij opcje Wyczys$¢ pola, aby usung¢ wszystkie opisy z pol tekstowych: Nazwa,
Numer faksu i Nazwa firmy.

Kliknij opcje Do, aby doda¢ odbiorce do pola Odbiorcy faksu.

Te procedure nalezy powtérzyé w przypadku kazdego odbiorcy faksu. Faks zostanie wystany do
wszystkich oséb widniejgcych w polu Odbiorcy faksu.

Jesli funkcja kodu bilingowego jest wtgczona i udostepniona przez administratora systemu do
edycji, nalezy wpisa¢ kod bilingowy pod ikong Informacja na temat optat, w oknie dialogowym
Wyslij faks. Mozna zmieni¢ kod bilingowy dla kazdego zlecenia faksowania.

Aby wysta¢ faks wedtug ustawien domysinych, kliknij opcje Wyslij.
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B UWAGA: Kliknij karte Konfiguracja w oknie dialogowym Wyslij faks, aby zobaczy¢ nadawce,
jakos¢ faksu, informacje o powiadomieniach i ustawienia podgladu. Mozna zmieni¢ te informacje
dla kazdego zlecenia faksowania. Kliknij opcje Wyslij, aby wystac faks.

11. Jezeli zaznaczona zostata opcja Wyswietl podglad przed wystaniem faksu na karcie
Konfiguracja, pojawi sie podglad zlecenia faksowania. Sprawdz faks, a nastepnie kliknij opcje
Przejrzyj i wyslij, aby wystac faks.

B UWAGA: Podglad nie jest dostepny przy korzystaniu z trybu Wskaz i drukuj.

Wskaz i drukuj to funkcja systemu Windows umozliwiajgca tgczenie sie z drukarkg zdalng oraz
drukowanie i faksowanie do drukarki zdalnej bez korzystania z dyskéw instalacyjnych. Informacje
konfiguracyjne i pliki sg pobierane automatycznie z serwera druku do komputera klienta.

12. Aby zmieni¢ rozmiar podgladu dokumentu, nalezy klikng¢ opcje Widok lub skorzystaé menu
rozwijanego powiekszania.

13. Do nawigacji w dokumencie stuzg przyciski strzatek.

14. Kliknij opcje Wyslij faks, aby wystac¢ faks lub Anuluj faks, aby edytowaé ustawienia faksu.

Wstawianie znakow specjalnych do numeru faksu.
W polu Numer faksu mozna wstawia¢ cyfry od 0 do 9 oraz znaki specjalne.

Tabela 2-3 Znaki specjalne dla numeréw faksow

Znak specjalny Funkcja

- Znak tacznika w numerze faksu umozliwia tatwiejsze odczytywanie numeru faksu.

(i) Wstawienie nawiaséw w numer faksu umozliwia tatwiejsze odczytywanie numeru faksu.

[i] Za pomoca hawiaséw mozna ukry¢ cze$¢ numeru faksu, aby nie byta widoczna na pierwszym arkuszu
faksu, w raporcie potgczen faksowych lub w wiadomosciach poczty e-mail. To wazne, poniewaz numer
faksu moze zawiera¢ kod dostepu do karty telefonicznej. Aby ukry¢ kod dostepu do karty telefonicznej,
nalezy wpisa¢ kod w nawiasie.

Gwiazdka oznacza ton DTMF.

# Krzyzyk oznacza ton DTMF.

Za pomoca przecinka mozna wstawi¢ 2-sekundowg pauze podczas wybierania numeru faksu. Za pomocg
wielu przecinkdw mozna wstawi¢ diuzszag pauze podczas wybierania numeru faksu.

Wysylanie faksu przy uzyciu ksigzki telefonicznej
1. Otworz dokument, ktéry chcesz przestaé faksem, w programie, w ktérym zostat utworzony.
2. Kliknij opcje Plik, a nastepnie kliknij polecenie Drukuj.
3.  Woybierz sterownik Wyslij faks z listy drukarek.
4. Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

B UWAGA: Kliknij przycisk wysytajacy dokument do urzadzenia. Przycisk moze by¢ roznie
oznaczony w zaleznosci od programu.

5.  Kliknij ikone ksigzki pod opcja Wyslij faks do w oknie dialogowym Wyslij faks.
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Aby dodaé pozycje do pola Odbiorcy faksu, wybierz nazwe odbiorcy faksu w oknie dialogowym
Ksiagzka telefoniczna i kliknij Do.

Po dodaniu wszystkich odbiorcow faksu do pola Odbiorcy faksu, kliknij przycisk OK.

Pod opcjg Dotacz do faksu, w oknie dialogowym Wyslij faks usun opcje Strona tytutowa (jeden
odbiorca), jesli jest zaznaczona.

Jesli funkcja kodu bilingowego jest wtgczona, wpisz kod bilingowy w opcji Informacja na temat
optat w oknie dialogowym Wyslij faks. Mozna zmieni¢ kod bilingowy dla kazdego zlecenia
faksowania.

Aby wysta¢ faks do wszystkich odbiorcéw wedtug ustawien domysinych, kliknij opcje Wyslij.

UWAGA: Kiliknij karte Konfiguracja w oknie dialogowym Wyslij faks, aby zobaczy¢ nadawce,
jakos¢ faksu, informacje o powiadomieniach i ustawienia podgladu. Mozna zmieni¢ te informacje
dla kazdego zlecenia faksowania. Kliknij opcje Wyslij, aby wystac faks.

Jezeli zaznaczona zostata opcja Wyswietl podglad przed wystaniem faksu na karcie
Konfiguracja, pojawi sie podglad zlecenia faksowania. Sprawdz faks.

UWAGA: Podglad nie jest dostepny przy korzystaniu z trybu Wskaz i druku;.

Wskaz i drukuj to funkcja systemu Windows umozliwiajaca faczenie sie z drukarkg zdalng oraz
drukowanie i faksowanie do drukarki zdalnej bez korzystania z dyskéw instalacyjnych. Informacije
konfiguracyjne i pliki sg pobierane automatycznie z serwera druku do komputera klienta.

Aby zmienié rozmiar podgladu dokumentu, nalezy klikngé opcje Widok lub skorzysta¢ menu
rozwijanego powiekszania.

Do nawigacji w dokumencie stuzg przyciski strzatek.

Kliknij opcje Wyslij faks, aby wystac faks lub Anuluj faks, aby edytowa¢ ustawienia faksu.

Edycja ksigzki telefonicznej

Za pomoca ksigzki telefonicznej mozna przechowywac informacje kontaktowe pojawiajgace sie pod
opcja Wyslij faks do w oknie dialogowym Wyslij faks. Mozna dodawac i usuwaé nazwy.

Ksigzka telefoniczna wysytania faksu jest zapisywana jako plik typu .XML w folderze Moje dokumenty.
Firma HP nie zaleca edycji lub kopiowania tego pliku.

Dodawanie nazw do ksigzki telefonicznej

Dodawanie nazw do ksigzki telefonicznej:

1.
2,
3.

Kliknij ikone ksigzki pod opcjg Wyslij faks do, w oknie dialogowym Wyslij faks.
W oknie dialogowym Ksiazka telefoniczna kliknij element Dodaj.

W oknie dialogowym Dodaj do ksiazki telefonicznej wpisz w polach tekstowych nazwe odbiorcy,
numer faksu i nazwe firmy.

Kliknij przycisk OK.
W oknie dialogowym Ksigzka telefoniczna kliknij element Dodaj, aby dodac nazwy.

Po zakonczeniu dodawania nazw Kliknij przycisk OK.
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Usuwanie nazw z ksigzki telefonicznej
Usuwanie nazw z ksigzki telefoniczne;j:
1. Kliknij ikone ksigzki pod opcjg Wyslij faks do, w oknie dialogowym Wyslij faks.

2. W oknie dialogowym Ksiazka telefoniczna wybierz nazwe, ktérg chcesz usunag¢ i kliknij opcje
Usun.

3. Po zakohczeniu usuwania nazw kliknij przycisk OK.

Edycja nazw w ksigzce telefonicznej
Edycja nazw w ksigzce telefoniczne;j:
1. Kliknij ikone ksigzki pod opcjg Wyslij faks do, w oknie dialogowym Wyslij faks.

2. W oknie dialogowym Ksigzka telefoniczna wybierz nazwe, ktérg chcesz edytowad, i kliknij opcje
Edytu;j.

3. W oknie dialogowym Modyfikuj wpis wpisz w polach tekstowych nazwe odbiorcy, numer faksu i
nazwe firmy.

4. Po zakonczeniu edyciji kliknij przycisk OK.
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Wysylanie do wiadomosci e-mail

Jesli urzadzenie jest podtgczone do serwera sieciowego z prawidtowym adresem SMTP i ma dostep
do Internetu, mozna je uzywaé do skanowania dokumentow i wysytania ich w postaci zatgcznikéw do
wiadomosci e-mail.

Wysytanie zeskanowanego pliku jako zatagcznika wiadomosci e-mail

1.

Umiesc¢ oryginalny dokument zadrukowang strong w dét na szybie skanera lub zadrukowang strong,
do goéry w podajniku dokumentéw.

Na ekranie gtéwnym dotknij opcji E-mail, aby otworzy¢ funkcje poczty e-mail.

Dotykaj pol tekstowych, aby otworzy¢ klawiature wirtualng i wprowadzi¢ informacje w
poszczegodlnych polach. Aby zobaczy¢ wszystkie pola, uzyj przyciskdw przewijania po prawej
stronie ekranu. Aby skorzysta¢ z adresu z ksigzki adresowej poczty e-mail, dotknij przycisku ksigzki
adresowej (=), jesli jest dostepny, i wybierz nazwe. Wiecej informacji mozna znalezé w czesci
Korzystanie z ksigzki adresowej poczty e-mail na stronie 39.

UWAGA: Jesliadministrator systemu skonfigurowat urzadzenie w ten sposéb, ze mozna wysytaé
wiadomosci poczty e-mail tylko do siebie, przycisk ksigzki adresowej nie bedzie wyswietlany.

Od: Wpisz adres e-mail osoby, ktéra wysyta wiadomos¢. Jesli administrator urzgdzenia skonfigurowat
domysliny adres w polu Od:, pole jest juz wypetnione i zmiana jego zawarto$ci moze nie by¢ mozliwa.
Po zalogowaniu sie do urzadzenia wpisany bedzie adres e-mail zalogowanego uzytkownika.

Do: Wopisz nazwy odbiorcéw. Nazwy oddzielaj srednikami lub dotykajac opcji Enter. Jesli administrator
systemu skonfigurowat te funkcje w ten sposob, ze mozna wysyta¢ wiadomosci e-mail tylko do siebie,
to pole jest juz uzupetnione i nie mozna go zmienié.

DW: Wpisz nazwy odbiorcow. Nazwy oddzielaj srednikami lub dotykajac opcji Enter. Jesli administrator
systemu skonfigurowat te funkcje w ten sposob, ze mozna wysyta¢ wiadomosci e-mail tylko do siebie,
to pole jest puste i nie mozna go zmieni¢.

UDW: Wopisz nazwy odbiorcéw. Inni odbiorcy nie widzg nazw w tym polu. Nazwy oddzielaj srednikami lub
dotykajac opcji Enter. Jesli administrator systemu skonfigurowat te funkcje w ten sposob, ze mozna
wysyta¢ wiadomosci e-mail tylko do siebie, to pole jest puste i nie mozna go zmienic.

Temat: Wpisz temat wiadomosci e-mail.
Nazwa pliku: Wpisz nazwe zatgcznika wiadomosci e-mail.
Wiadomos¢: Whisz tres¢ wiadomosci e-mail. Administrator systemu mogt uniemozliwi¢ dostep do tego pola.

Dotknij opcji Wiecej opcji, aby obejrze¢ inne opcje poczty e-mail. Wiecej informacji na temat
ustawien niestandardowych mozna znalez¢ w czesci Konfiguracja opcji poczty e-mail dla
pojedynczego zlecenia na stronie 40.

Po ustawieniu wszystkich opcji dotknij przycisku Wyslij wiadomosé e-mail (@), aby zeskanowaé
dokument i wysta¢ wiadomos¢ e-mail.

Aby sprawdzié, czy wiadomos¢ e-mail zostata wystana, otwérz ekran gtéwny i dotknij opcji Stan
zlecenia. Dotknij karty Dziennik zlecen, aby odnalez¢ wiadomo$¢ e-mail na licie ukonczonych
Zlecenh.
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Korzystanie z ksigzki adresowej poczty e-mail

Do przechowywania adresow e-mail odbiorcow zaleca si¢ uzywanie ksigzki adresowej poczty e-mail.
Aby otworzy¢ ksigzke adresows, dotknij przycisku ksiazki adresowej (=) na gtéwnym ekranie poczty
e-mail. Ten przycisk jest dostepny dla pél Od:, Do:, DW:, i UDW: .

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat adresu, wybierz go z listy po lewej stronie ekranu i dotknij opcji
Szczegoty.

Mozna dodawac wpisy do ksigzki adresowej przechowywanej w urzadzeniu. Mozna réwniez edytowac
lub usuwac wpisy. Adresy dodawane po zalogowaniu sie do urzadzenia nie sg udostepniane innym
uzytkownikom.

= UWAGA: Nie mozna edytowa¢ ani usuwacé sieciowych wpiséw adresu i nie mozna edytowaé ani
usuwac niektérych wpiséw zaimportowanych z innych ksigzek adresowych. W przypadku tych wpisow
przyciski dodawania, edycji i usuwania sg nieaktywne.

Korzystanie z adresu 1. Dotknij jednej lub kilku nazw na liscie po lewej stronie ekranu, aby je wybracé.

Dotknij przycisku strzatki w prawo (5 ), aby przesuna¢ nazwy do listy po prawej
stronie ekranu.

3. Aby usung¢ nazwe z listy po prawej stronie ekranu, zaznacz nazwe i dotknij
przycisku kosza na $mieci znajdujagcego sie pod lista.

4.  Dotknij opcji OK, aby wréci¢ do gtéwnego ekranu E-mail. Nazwa lub nazwy
powinny by¢ widoczne w odpowiednim polu.

Dodawanie adresu 1. Dotknij przycisku plusa (%) znajdujacego sie w lewym narozniku u dotu

ekranu. Otworzy sie klawiatura wirtualna.

2. Woybieraj po kolei pola i wpisuj poprawne informacje. Wymagane pola sg
oznaczone gwiazdka (*).

3. Po wpisaniu wszystkich informacji dotknij opcji OK, aby doda¢ nazwe do listy
kontaktéw i wréci¢ do ekranu Ksigzka adresowa.

Adresy dodawane po zalogowaniu si¢ na urzadzeniu sg zapisywane na liscie
kontaktéw osobistych. Adres dodawane bez zalogowania sig¢ sg
przechowywane na liscie udostepnionych kontaktow.

Edycja adresu 1. Aby wybra¢ nazwe, dotknij jej na liscie po lewej stronie ekranu.
2. Dotknij opcji Edytuj, aby otworzy¢ klawiature wirtualna.

3. Aby zmieni¢ informacje w jakims$ polu, wybierz pole i wpisz poprawng
informacje.

4. Po wprowadzeniu zmian, dotknij opcji OK, aby wréci¢ do ekranu Ksigzka
adresowa.

Usuwanie adresu 1. Aby wybra¢ nazwe, dotknij jej na liscie po lewej stronie ekranu. Mozliwy jest
wybdr wielu nazw.

2. Dotknij przycisku kosza na $mieci.

3. Urzadzenie wyswietli monit o potwierdzenie usuniecia adreséw. Dotknij opc;ji
Tak, aby usuna¢ adresy i wréci¢ do ekranu ksigzki adresowe;.
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Konfiguracja opcji poczty e-mail dla pojedynczego zlecenia

Dzieki kilku funkcjom urzgdzenia mozna zoptymalizowa¢ zatgczniki wiadomosci poczty e-mail.
Wszystkie funkcje dostepne sg na ekranie E-mail.

Ekran E-mail sktada sie z dwdch stron. Na pierwszej stronie dotknij opcji Wiecej opcji, aby przejs¢ do

nastepnej strony.

W celu uzyskania informacji na temat opcji dotknij opcji, a nastepnie przycisku pomocy (@) W prawym
gérnym rogu ekranu. Ponizsza tabela zawiera przeglad opcji poczty e-mail.

B UWAGA: W zaleznosci od sposobu, w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie, niektorych opgiji
moze nie by¢ na ekranie. Opcje w tabeli uporzadkowane sg wedtug kolejnosci ich pojawiania sie na

ekranie.

Tabela 2-4 Opcje zlecen poczty e-mail

Nazwa opcji

Opis

Typ pliku dokumentu

Ta funkcja umozliwia wybdr formatu pliku dla zatagcznika wiadomosci poczty e-mail.

Strony oryginatu

Ta funkcja umozliwia opisanie uktadu kazdej strony oryginatu.

Jakos¢ wyjsciowa

Ta funkcja umozliwia wybor jakosci zatacznika wiadomosci poczty e-mail. Obrazy o wyzszej
jakosci wymagajg wigkszego rozmiaru pliku niz obrazy o nizszej jakosci. Wysytanie wiekszych
plikéw zajmuje wiecej czasu, poza tym niektorzy adresaci moga mie¢ problemy z ich odbiorem.

Orientacja zawartosci

Ta funkcja umozliwia okreslenie sposobu, w jaki zawarto$¢ oryginatu umieszczona jest na
stronie: orientacja pionowa lub pozioma.

Rozdzielczos¢

Ta funkcja umozliwia ustawienie rozdzielczosci zatacznika wiadomosci poczty e-mail. Obrazy
0 wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wigksza liczba punktéw na cal (dpi - dots per inch),
widoczna jest wigc na nich wigksza liczba szczegétow. Obrazy o nizszej rozdzielczosci
drukowane sg z mniejsza liczba punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej szczegétow,
ale rozmiar pliku jest tez mniejszy.

Rozmiar oryginalny

Ta funkcja umozliwia okreslenie formatu strony oryginatu.

Kolor/czarny

Dzigki tej funkcji mozna zdecydowaé, czy zatacznik ma byé czarno-biaty czy kolorowy.

Optymalizacja tekst/zdjecie

Ta funkcja umozliwia optymalizacje wydruku dla okreslonego rodzaju zawartosci. Mozna
zoptymalizowa¢ wydruk dla tekstu lub drukowanych obrazéw albo dostosowaé ustawienia
recznie.

Powiadomienie

Ta funkcja umozliwia otrzymanie powiadomienia na temat statusu wystanego zatgcznika
wiadomosci poczty e-mail. Powiadomienie mozna otrzymac pocztg elektroniczng lub je
wydrukowac.

Regulacja obrazu

Ta funkcja umozliwia poprawienie jakosci pliku. Mozna dostosowac opcje jasnosci, ostrosci i
kontrastu. Za pomocg ustawienia Usuwanie tta mozna usunaé wyblakte obrazy lub jasny kolor
z tta.

Kompilacja zlecenia

Ta funkcja umozliwia taczenie kilku zestawdw oryginalnych dokumentéw w jeden zatgcznik
wiadomosci poczty e-mail. Funkcja ta umozliwia réwniez skanowanie oryginalnego dokumentu
sktadajgcego sie z wiekszej liczby stron niz moze pomiesci¢ podajnik dokumentow.
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Wysytanie do folderu sieciowego

Jesli urzadzenie jest podigczone do sieci i administrator systemu uaktywni te funkcje, mozna je uzywaé
do skanowania dokumentdéw i zapisywania ich w postaci plikéw w folderze sieciowym.

Wysytanie zeskanowanego pliku do foldera sieciowego

Bf UWAGA: W zaleznosci od sposobu, w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie, ta funkcja moze
by¢ dostepna dopiero po zalogowaniu.

1.

Umies¢ oryginalny dokument zadrukowang strong w dét na szybie skanera lub zadrukowang strong
do gory w podajniku dokumentéw.

Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Folder sieciowy, aby otworzyé funkcje foldera sieciowego.
Okresl folder do przechowywania pliku na jeden z ponizszych sposobéw:

e Wybierz jeden z folderdéw z listy Foldery szybkiego dostepu. Sa to foldery skonfigurowane
przez administratora.

e Dotknij pola znajdujacego sie ponizej elementu Sciezka folderu sieciowego:, aby otworzyé
klawiature wirtualng. Wprowadz Sciezke sieciowg do foldera.

Okresl nazwe pliku, dotykajac pola ponizej elementu Nazwa pliku:. Otworzy sie klawiatura
wirtualna. Wpisz nazwe pliku. Nie trzeba wpisywac¢ rozszerzenia pliku. Rozszerzenie dodawane
jest automatycznie, na podstawie ustawienia typu pliku dokumentu.

UWAGA: Administrator konfiguruje domysiny typ pliku. Aby uzy¢ innego rodzaju pliku, dotknij
przycisku Wiecej opcji i otwdrz opcje Typ pliku dokumentu.

Dotknij przycisku Wiecej opcji, aby zobaczy¢ inne opcje foldera sieciowego. Wiecej informacji na
temat ustawien niestandardowych mozna znalez¢ w czesci Ustawianie opcji folderu
na stronie 41.

Po ustawieniu wszystkich opcji dotknij przycisku \Wyslij do folderu sieciowego (@), aby zeskanowac
dokument i wystac plik.

Aby sprawdzi¢, czy plik zostat wystany, otworz ekran gtéwny i dotknij opcji Stan zlecenia. Dotknij
karty Dziennik zlecen, aby odnalez¢ plik na liscie ukohczonych zlecen.

Ustawianie opcji folderu

PLWW

Dzieki kilku funkcjom urzadzenia mozna zoptymalizowac pliki przechowywane w folderach sieciowych.
Wszystkie funkcje dostepne sg na ekranie Folder sieciowy.

Ekran Folder sieciowy sktada sie z dwdch stron. Na pierwszej stronie dotknij opcji \Wiecej opcji, aby
przej$¢ do nastepnej strony.

W celu uzyskania informacji na temat opciji dotknij opcji, a nastepnie przycisku pomocy (@) W prawym
gornym rogu ekranu. Ponizsza tabela zawiera przeglad opcji dotyczacych zapisywania pliku w folderze
sieciowym.

Tabela 2-5 Opcje dla zlecen folderow sieciowych

Nazwa opcji Opis

Typ pliku dokumentu Ta funkcja umozliwia wybér formatu zapisywanego pliku.
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Tabela 2-5 Opcje dla zlecen folderéow sieciowych (ciag dalszy)

Nazwa opcji

Opis

Strony oryginatu

Ta funkcja umozliwia opisanie uktadu kazdej strony oryginatu.

Jakosc¢ wyjsciowa

Ta funkcja umozliwia wybor jakosci pliku. Obrazy o wyzszej jako$ci wymagaja wiekszego
rozmiaru pliku niz obrazy o nizszej jakosci, a ich wysytanie trwa dtuze;j.

Orientacja zawartosci

Ta funkcja umozliwia okreslenie sposobu, w jaki zawarto$¢ oryginatu umieszczona jest na
stronie: orientacja pionowa lub pozioma.

Rozdzielczosé

Ta funkcja umozliwia ustawienie rozdzielczosci pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci
drukowane sg z wiekszg liczbg punktéw na cal (dpi - dots per inch), widoczna jest wiec na nich
wieksza liczba szczegétdéw. Obrazy o nizszej rozdzielczosci drukowane sg z mniejsza liczbg
punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej szczegétéw, ale rozmiar pliku jest tez
mniejszy.

Rozmiar oryginalny

Ta funkcja umozliwia okreslenie formatu strony oryginatu.

Kolor/czarny

Dzigki tej funkcji mozna zdecydowaé, czy plik ma by¢ czarno-biaty czy kolorowy.

Optymalizacja tekst/zdjecie

Ta funkcja umozliwia optymalizacje wydruku dla okreslonego rodzaju zawartosci. Mozna
zoptymalizowa¢ wydruk dla tekstu lub drukowanych obrazéw albo dostosowaé ustawienia
recznie.

Powiadomienie

Ta funkcja umozliwia otrzymanie powiadomienia na temat stanu wystanego pliku.
Powiadomienie mozna otrzymac pocztg elektroniczna lub je wydrukowac.

Regulacja obrazu

Ta funkcja umozliwia poprawienie jakosci pliku. Mozna dostosowac opcje jasnosci, ostrosci i
kontrastu. Za pomoca ustawienia Usuwanie tfa mozna usunaé wyblakte obrazy lub jasny kolor
z tla.

Kompilacja zlecenia

Ta funkcja umozliwia taczenie kilku zestawéw oryginalnych dokumentéw w jeden plik. Funkcja
ta umozliwia rowniez skanowanie oryginalnego dokumentu sktadajacego sie z wiekszej ilosci
stron, niz moze pomiesci¢ podajnik dokumentéw.
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Przechowywanie zlecen

Zlecenia mozna zapisa¢ w urzadzeniu w celu wydrukowania w dowolnym momencie. Zapisane w
urzadzeniu zlecenia mozna udostepni¢ innym uzytkownikom lub ustawi¢ jako zlecenia poufne.

Przechowywanie zlecen w urzadzeniu

1. Umies¢ oryginalny dokument zadrukowana strong w dot na szybie skanera lub zadrukowana strong
do gory w podajniku dokumentéw.

2. Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Przechowywanie zadan, aby rozwing¢ funkcje Przechowywania
Zlecenh. Wybierz karte Utworz.

3. Okresl nazwe dla przechowywanego zlecenia na jeden z ponizszych sposobow:

e Wybierz istniejgcy folder z listy. Dotknij opcji Nowe zlecenie, a nastepnie wpisz nazwe
Zlecenia.

e  Dotknij pola ponizej istniejacej Nazwa folderu: lub Nazwa zlecenia:, a potem edytuj tekst.

4. Poufne zlecenie przechowywania posiada ikone blokady obok nazwy i do jego odzyskania
konieczne jest podanie numeru PIN. Aby ustawi¢ zlecenie jako poufne, wybierz PIN do
drukowania, a nastepnie wpisz kod PIN dla zlecenia.

5.  Dotknij przycisku Wiecej opcji, aby zobaczy¢ inne opcje przechowywania zlecen. Wiecej informacji
na temat ustawien niestandardowych mozna znalez¢ w czesci Konfiguracja opcji przechowywania
zlecen na stronie 44.

6. Po ustawieniu wszystkich opcji dotknij przycisku Utworz przechowywane zlecenie (@), aby
zeskanowaé dokument i przechowac zlecenie. Zlecenie przechowywane jest na urzadzeniu do
momentu jego usuniecia, mozna je wiec zawsze w razie potrzeby wydrukowac.

Zlecenia zapisywane po zalogowaniu sie na urzadzeniu sg przechowywane w folderze z Twojg
nazwag uzytkownika. Zlecenia zapisywane bez zalogowania sie sg przechowywane w folderze
publicznym.

Aby uzyskac¢ informacje dotyczace drukowania przechowywanych zlecen, zobacz Pobieranie
przechowywanych zlecen na stronie 45.

Przechowywanie zlecen z komputera
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W urzadzeniu mozna przechowywac nie tylko dokumenty zeskanowane z poziomu panelu sterowania,
ale takze zlecenia wystane z komputera. Stuzy do tego sterownik drukarki. Istnieje kilka typow
przechowywania zlecen.

Tabela 2-6 Rodzaje przechowywania zlecen

Opcja stuzaca do przechowywania Opis
zlecenia
Drukowanie probne Zlecenie jest wysytane do urzgdzenia na przechowanie krétkoterminowe. W

przypadku drukowania wiekszej ilosci kopii ta funkcja umozliwia sprawdzenie
pierwszej kopii przed wydrukowaniem wszystkich kopii. Zlecenie jest wysytane do
urzadzenia i drukowane raz. Na panelu sterowania urzgdzenia mozna wybrac¢
wydrukowanie pozostatych kopii lub anulowanie zlecenia. Zlecenie jest usuwane po
wydrukowaniu kopii.
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Tabela 2-6 Rodzaje przechowywania zlecen (ciag dalszy)

Opcja stuzaca do przechowywania Opis

zlecenia

Zlecenie osobiste

Zlecenie jest przechowywane w urzadzeniu do momentu jego pobrania. W
przypadku okreslenia 4-cyfrowego numeru PIN pobranie zlecenia mozliwe jest
jedynie po wprowadzeniu numeru PIN.

Zlecenie jest usuwane automatycznie po zakonczeniu drukowania.

Szybkie kopie

Zlecenie jest wysytane do urzadzenia i drukowane raz. Zlecenie jest
przechowywane w urzadzeniu, wiec mozliwe jest wydrukowanie wiekszej liczby
kopii.

Przechowywane zlecenie

Zlecenie jest przechowywane w urzadzeniu do momentu jego usuniecia. Zlecenie
nie zostanie pobrane, dopdki nie zostanie wydane takie polecenie na urzadzeniu.
W przypadku okreslenia 4-cyfrowego numeru PIN pobranie zlecenia jest mozliwe
jedynie po wprowadzeniu numeru PIN.

Ta opcja umozliwia przechowywanie dokumentéw wspétuzytkowanych.

Wiecej informacji na temat uzywania sterownika drukarki znajduje sie w nastepujacych sekcjach:

° Ustawianie opcji kolorow na stronie 58

° Funkcje sterownika drukarki dla komputera Macintosh na stronie 59

Konfiguracja opcji przechowywania zlecen

Dzieki kilku funkcjom mozna zoptymalizowa¢ zlecenia zeskanowane przy uzyciu urzadzenia i
przechowywane w nim. Wszystkie funkcje sg dostepne na ekranie Przechowywanie zadan podczas
tworzenia przechowywanych zleceh.

Ef UWAGA: Te funkcje nie sg dostepne w przypadku pobierania zlecenia do drukowania.

Ekran Przechowywanie zadan sklada sie z czterech stron. Na pierwszej stronie dotknij opcji Wiecej
opcji, aby przejs¢ do nastepnej strony.

W celu uzyskania informacji na temat opcji dotknij opcji, a nastepnie przycisku pomocy (@) w prawym
gérnym rogu ekranu. Ponizsza tabela zawiera przeglad opcji przechowywania zlecen.

Ef UWAGA: W zaleznosci od rodzaju zainstalowanych akcesoriéw, niektdrych opcji moze nie by¢ na
ekranie. Opcje w tabeli uporzadkowane sg wedtug kolejnosci ich pojawiania sie na ekranie.

Tabela 2-7 Opcje przechowywania zlecen

Nazwa opcji

Opis

Wybér papieru

Ta funkcja umozliwia wybranie podajnika zawierajacego papier w pozadanym formacie i
rodzaju.

Regulacja obrazu

Ta funkcja umozliwia poprawienie jakosci pliku. Mozna dostosowac opcje jasnosci, ostrosci i
kontrastu. Za pomoca ustawienia Usuwanie tfa mozna usunaé wyblakte obrazy lub jasny kolor
z tla.

Orientacja zawartosci

Ta funkcja umozliwia okreslenie sposobu, w jaki zawarto$¢ strony oryginatu umieszczana jest
na stronie: orientacja pionowa lub pozioma.

Pojemnik wyjsciowy

Ta funkcja umozliwia wybdér pojemnika wyjsciowego dla kopii. Jezeli opcjonalne wielofunkcyjne
urzadzenie do wykanczania HP jest podtaczone, zszyte kopie sg przekazywane zawsze do
pojemnika wyjsciowego 5.
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Tabela 2-7 Opcje przechowywania zlecen (ciag dalszy)

Nazwa opcji

Opis

Stron na arkuszu

Ta funkcja umozliwia kopiowanie wielu stron na jeden arkusz papieru.

Znak wodny

Ta funkcja umozliwia drukowanie ciagu tekstu po przekatnej srodka kazdej strony.

Naktadki

Ta funkcja umozliwia drukowanie pétprzezroczystego obrazu na kazdej stronie. Naktadki sg
podobne do znakéw wodnych, ale moga sie sktada¢ z dowolnego obrazu, takiego jak logo
firmy.

Strony rozdziatow

Ta funkcja umozliwia kopiowanie dokumentéw z rozdziatami. Mozna okresli¢, czy rozdziaty
majg rozpoczynac sie zawsze na lewej czy prawej stronie. W razie potrzeby urzadzenie
wstawia puste strony, tak aby pierwsza strona kazdego rozdziatu byta zawsze po witasciwej
stronie.

Ostempluj data/godzing

Ta funkcja umozliwia drukowanie daty i godziny na kopiach. Mozna wybra¢ styl cyfr i miejsce
na informacje.

Numer stemplowane;j strony

Ta funkcja umozliwia drukowanie numerdw stron na kopiach. Mozna wybraé miejsce i styl
numerowania.

Tekst stempla

Ta funkcja umozliwia drukowanie wczesniej zdefiniowanego tekstu na kopiach lub okreslenie
tekstu do wydrukowania. Stempel tekstowy jest podobny do znaku wodnego, ale mozna wybra¢é
jego pozycje na stronie oraz kat nachylenia.

Numer zestawu stempli

Ta funkcja umozliwia drukowanie numeru zestawu na kopiach. Na przykfad, w przypadku pieciu
kopii dokumentu kazda strona w pierwszym zestawie kopii oznaczona jest numerem 1.

Od krawedzi do krawedzi

Jesli oryginalny dokument jest drukowany blisko krawedzi, uzycie tej funkcji umozliwia
kopiowanie maksymalnej ilosci zawartosci. Jednak wzdtuz krawedzi moga pojawia¢ sie cienie.

Przesunigcie obrazu

Ta funkcja umozliwia przesuwanie obrazu na stronie.

Powtarzanie obrazu

Ta funkcja umozliwia wielokrotne kopiowanie tego samego obrazu na jeden arkusz papieru.
Aby skorzystac z tej funkcji, umies¢ oryginat na szybie skanera i zostaw pokrywe otwarta.

Pobieranie przechowywanych zlecen

Mozna pobiera¢ i drukowac zlecenia przechowywane w urzadzeniu, ktére zostaty wczesniej
zeskanowane lub wystane z komputera.

Bf UWAGA: W zaleznos$ci od sposobu, w jaki administrator skonfigurowat urzadzenie, moze byé
wymagane zalogowanie.

Nie mozna pobiera¢ lub drukowaé przechowywanego zlecenia bez uprawnien do wydruku w kolorze.
W tym przypadku pojawia sie ostrzezenie.

1. Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Przechowywanie zadan, aby rozwing¢ funkcje Przechowywania
zlecen. Wybierz karte Pobierz.

2. Wybierz folder, w ktérym przechowywane jest zlecenie, z listy po lewej stronie ekranu. Wyswietli
sie lista przechowywanych zlecen.

3.  Woybierz zlecenie z listy. Jezeli zlecenie jest poufne, dotknij pola ponizej opcji PIN: i wpisz

odpowiedni PIN.

4. Dotknij przycisku Pobierz przechowywane zlecenie (@), aby wydrukowa¢ zlecenie.

W urzadzeniu przechowywana jest wiekszo$¢ nieusunietych zlecen, ale niektore zlecenia sg usuwane
automatycznie zaraz po ich wydrukowaniu.
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Rodzaj przechowywanego zlecenia

Dziatanie po zakonczeniu drukowania

Wszystkie publiczne i poufne przechowywane zlecenia
skanowane w urzadzeniu

Zachowywane na dysku twardym urzadzenia

Przechowywane zlecenia wystane z komputera

Zachowywane na dysku twardym urzadzenia

Przechowywane zlecenia typu szybkiego kopiowania wystane
z komputera

Zachowywane na dysku twardym urzadzenia

Zlecenia typu ,Zlecenie osobiste” wysytane z komputera

Usuwane automatycznie po wydrukowaniu

Przechowywane zlecenia drukowania probnego wystane z
komputera

Usuwane automatycznie po wydrukowaniu kolejnych kopii

Usuwanie przechowywanych zlecen

Aby usuna¢ przechowywane zlecenie, otworz funkcje Przechowywanie zadan na panelu sterowania

urzadzenia.

1. Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Przechowywanie zadan.

Wybierz karte Pobierz.

Otworz folder, w ktérym przechowywane jest zlecenie, i wybierz zlecenie.

2
3
4.  Dotknij opcji Usun.
5

Te sama czynnos$¢ powtérz dla kazdego zlecenia przeznaczonego do usuniecia.
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Sprawdzanie stanu zlecenia i korzystanie z kolejki zlecen

Aby sprawdzi¢ stan okreslonego zlecenia, nalezy skorzysta¢ z funkcji Stan zlecenia na panelu
sterowania urzadzenia. Ta funkcja umozliwia réwniez zatrzymywanie wszystkich zlecen, usuwanie
zlecen z kolejki i nadawanie zleceniu podwyzszonego statusu w celu szybszego wykonania zlecenia.

Otwieranie kolejki zlecen

1. Na ekranie gtéwnym przewin menu i dotknij opcji Stan zlecenia. Otworzy sie kolejka zlecen.

2. Na karcie Aktywny bedg widoczne obecnie wykonywane zadania. Wybierz kategorie i nazwe
Zlecenia z rozwijanego menu.

= UWAGA: Administrator systemu moze skonfigurowac¢ urzadzenie w ten sposéb, ze anulowanie,
nadawanie podwyzszonego statusu lub wyswietlanie szczegdtéw cudzych zleceh moze byé
niemozliwe.

e  Dotknij opcji Wstrzymaj wszystkie, aby zatrzymaé¢ wszystkie aktywne zlecenia.

/A OSTROZNIE: Zlecenia drukowania nie bedg przetwarzane, gdy urzadzenie bedzie w stanie
wstrzymania. Stan ten mozna zakonczy¢ poprzez wybranie opcji Wznéw wszystkie na panelu
sterowania.

e  Dotknij opcji Anuluj zlecenie, aby anulowaé wybrane zlecenie i usungg¢ je z kolejki zleceh.
e  Dotknij opcji Szczegoty, aby uzyskac dostep do informacji na temat wybranego zlecenia.

e  Dotknij opcji Rozgtaszaj, aby przesung¢ wybrane zlecenie w goére kolejki w celu jego
szybszego wykonania. Wiecej informacji mozna znalez¢ w czesci Podwyzszanie statusu |
przerywanie zlecen na stronie 48.

3. Karta Dziennik zlecen zawiera wszystkie ukohczone zlecenia. Wybierz kategorie i nazwe zlecenia
z rozwijanego menu. Dotknij opcji Szczegoty, aby uzyskac dostep do informacji na temat
wybranego zlecenia.

Bf UWAGA: Funkcja Dziennik zlecen wyswietla wytacznie zlecenia, na ktérych zobaczenie
uzytkownik ma autoryzacje. Aby skorzystac z tej funkciji, konieczne moze by¢ zalogowanie
uzytkownika w panelu sterowania.

Przetwarzanie réznych typow zlecen

PLWW

Urzadzenie jednoczes$nie przetwarza wiele zlecen, gdy tylko jest to mozliwe. Jest to mozliwe, gdyz
skaner, silnik druku oraz funkcje cyfrowej dystrybucji moga jednoczesnie obstugiwac osobne zlecenia.
Na przyktad, urzadzenie moze odbierac faks, wysytac faks lub wysytac zlecenie dystrybucji cyfrowej w
trakcie wykonywania zlecenia skanowania oraz w trakcie wykonywania zlecenia drukowania
otrzymanego od zdalnego uzytkownika. Moze takze ono zezwoli¢ na przerywanie trwajgcych zlecen
przez niektore zlecenia, w zaleznosci od ustawien oraz priorytetu.

Administrator moze kontrolowac¢ priorytet przychodzacych zlecen drukowania za pomocg funkcji
wstrzymywania zlecen. Funkcja ta umozliwia opdznianie przychodzacych zlecen drukowania, podczas
gdy uzytkownicy kopiujg lub korzystajg z przechowanych zlecen urzadzenia. Gdy funkcja
wstrzymywania zlecen jest wiaczona, przychodzace zlecenia sg przetwarzane dopiero po zakonczeniu
trwajacych zlecen. Gdy funkcja wstrzymywania zlecen jest wylaczona, urzadzenie umieszcza zlecenia
drukowania w kolejce, nawet jesli powoduje to przerwanie zlecenia kopiowania lub zlecenia
przechowywanego.
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Ef UWAGA: Funkcja wstrzymywania zlecen ma wplyw wytacznie na zlecenia zwigzane z drukowaniem.
W innych przypadkach przychodzgce zlecenia sg natychmiast umieszczane w kolejce.

Podwyzszanie statusu i przerywanie zlecen

Podczas wykonywania wielu zlecen, w wiekszosci przypadkéw urzadzenie porzadkuje zlecenia do
wykonania w kolejno$ci, w ktorej zostaty odebrane. Niektore rodzaje zleceh majg pierwszenstwo

automatycznie. Mozna tez nadac¢ zleceniu podwyzszony status w celu jego szybszego wykonania.
Mozna takze przerwac¢ wykonywanie zlecenia i natychmiast rozpoczaé wykonywanie nastepnego.

Priorytety zlecenia

Zlecenia porzadkowane sg nastepujgco, od najwazniejszego:

1.

Jakiekolwiek zlecenie, ktéremu nadano podwyzszony status w jeden z nastepujacych sposobdw:
° Poprzez uzycie opcji Rozgtaszaj w funkcji Stan zlecenia na panelu sterowania urzadzenia.
° Poprzez nacisniecie przycisku Przerwanie na panelu sterowania urzadzenia.

Nadanie zleceniu podwyzszonego statusu na jeden z powyzszych sposobéw powoduje
natychmiastowe przerwanie biezgcego zlecenia. Zobacz Przerywanie zlecen na stronie 48.

Zlecenia rozpoczete na urzadzeniu:

° Zlecenie kopiowania,

° Zlecenia przechowywane w urzadzeniu,
° drukowanie stron wewnetrznych.

Rozpoczecie jednego z tych zlecen powoduje natychmiastowe przerwanie biezacego zlecenia.
Zobacz Przerywanie zlecen na stronie 48.

Zlecenia wysytane z komputera i faksy przychodzace. Te zlecenia nie powodujg przerwania
biezacych zlecen. Jesli kto$ akurat zacznie korzystanie z panelu sterowania urzadzenia, zlecenia
te sg wstrzymywane. Administrator moze jednak wytaczyé ustawienie Wstrzymywanie zlecenia
drukowania, aby zapobiec wstrzymywaniu zlecen przez czynnosci wykonywane przez
uzytkownikdéw przy panelu sterowania urzadzenia.

Przerywanie zlecen

Biezace zlecenie drukowania moze zosta¢ przerwane w nastepujgcych miejscach:

Po wydrukowaniu catej strony podczas wykonywania zlecenia drukowania wielu stron. Po
wydrukowaniu obu stron w przypadku drukowania dwustronnego.

Bf UWAGA: Jesli zlecenie wymaga zszywania, po zszyciu catego zestawu stron.

Podczas zlecenia wielokrotnego kopiowania, po skopiowaniu catego zestawu stron.

Sposéb przerwania zalezy od rodzaju rozpoczynanego zlecenia.

Rozpoczecie zlecenia kopiowania przerywa biezgce zlecenie po wydrukowaniu catej strony z
wyjatkiem zlecen wymagajacych zszywania.

Rozpoczecie drukowania strony wewnetrznej lub przechowywanego zlecenia przerywa biezace
Zlecenie po wykonaniu catego zestawu stron.
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e Drukowanie zlecenia z komputera lub drukowanie faksu przychodzacego nie przerywa biezacego
Zlecenia, chyba ze zleceniu zostat nadany podwyzszony status na jeden z ponizszych sposobow:

Q Poprzez uzycie opcji Rozgtaszaj w funkcji Stan zlecenia na panelu sterowania urzadzenia.
Q Poprzez nacisniecie przycisku Przerwanie na panelu sterowania urzadzenia.

Nadanie podwyzszonego statusu nowemu zleceniu powoduje przerwanie biezgcego zlecenia po
wykonaniu catego zestawu stron.

e Nacisniecie przycisku Przerwanie na panelu sterowania urzadzenia przerywa biezace zlecenie po
wykonaniu catego zestawu stron.
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Drukowanie z komputera pod kontrolg systemu Windows

Do urzgdzenia dotgczono sterowniki drukarki pozwalajace na komunikacje z komputerem. Sterowniki
drukarki umozliwiajg dostep do funkcji urzadzenia, takich jak drukowanie na papierze nietypowego
formatu, zmiana wymiaréw dokumentow i wstawianie znakéw wodnych.

Sterownik drukarki posiada pomoc ekranowg zawierajaca instrukcje wykonywania typowych zadan
drukowania, a takze objasnienia dla przyciskéw, pdl wyboru i list rozwijanych, znajdujacych sie
w sterowniku drukarki.

Bf UWAGA: Przed wystaniem zlecenia druku do urzadzenia nalezy sprawdzi¢, czy urzadzenie jest
dostepne na liscie drukarek.

Funkcje sterownika drukarki w systemie Windows

Bf UWAGA: Ustawienia sterownika i programu zwykle zastepujg ustawienia wprowadzone z panelu
sterowania urzadzenia wielofunkcyjnego. Ustawienia programu zwykle zastepujg ustawienia
sterownika.

Wybieranie podajnika

Aby wybra¢ podajnik dla zlecenia drukowania, w sterowniku drukarki nalezy wykonaé nastepujace
czynnosci:

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

2. Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

3. Na karcie Papier/Jako$é wybierz podajnik z rozwijanego menu Zrédto papieru.
4,

Kliknij przycisk OK.

Wybieranie pojemnika wyjsciowego dla zlecen drukowania

Jezeli opcjonalne urzadzenie do wykanczania jest zainstalowane, nalezy za pomocg sterownika
drukarki wybraé pojemnik wyjsciowy dla zlecenia drukowania, wykonujac nastepujace czynnosci:

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.
2. Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

3. Na karcie Wyjscie wybierz pojemnik wyjsciowy z rozwijanego menu Opcje pojemnika wyj..

Bf UWAGA: Wszystkie zszyte wydruki sg dostarczane do pojemnika wyjsciowego 5.

4. Kiliknij przycisk OK.

Wybér rodzaju papieru

Lepiej okreslic, ze zlecenie ma by¢ wydrukowane na konkretnym typie papieru, niz wskazywag, ktory
podajnik ma zostaé uzyty. Urzadzenie uzyje podajnika zawierajgcego okreslony rodzaj papieru albo
wyswietli monit o jego zatadowanie.

1. W menu Plik uzywanej aplikaciji kliknij pozycje Drukuj.

2.  Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
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3. Kliknij karte Papier/Jakos¢.

4. W rozwijanym polu Rodzaj papieru wybierz pozgdany rodzaj papieru.

Ustawianie jakosci koloru
1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.
Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

Kliknij karte Papier/Jakosé.

> @ DN

W obszarze opcji Jakos¢ druku dla opcji Jakosé koloru wybierz opcje Profesjonalna lub
Robocza.

Przechowywanie zlecen

Uzyj karty Przechowywanie zlecen sterownika drukarki, aby przechowa¢ zlecenia drukowania w
urzadzeniu. Nastepnie mozna wydrukowac takie zlecenie w dowolnym czasie, korzystajgc z panelu
sterowania. Mozna na przyktad wystaé do urzgdzenia formularz pracowniczy, kalendarz, karte pracy
czy formularz ksiegowania, ktére nastepnie moga byé w razie potrzeby drukowane przez pracownikéw.

Uaktywnianie karty Przechowywanie zlecen
Aby skorzystac¢ z funkcji Przechowywanie zlecen, konieczna moze byé wczesniejsza aktywacja karty.

1. Kliknij przycisk Start, wskaz polecenie Ustawienia, a nastepnie kliknij polecenie Drukarki lub
Drukarki i faksy.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone sterownika, a nastepnie wybierz polecenie
Wiasciwosci.

3. KIiknij karte Ustawienia urzadzenia.

4. W obszarze Opcje instalowalne kliknij opcje Przechowywanie zlecen, a nastepnie kliknij opcje
Wiaczony.

5.  KiIiknij przycisk Zastosu,j.

Zapisywanie zlecenia

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

2. Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
3. Kliknij karte Przechowywanie zlecen.
4.

Wybierz tryb przechowywania zlecen i pozadane opcje.

B UWAGA: Pole tekstowe znajdujace sie w gornej czesci karty Przechowywanie zlecen zawiera
opis kazdej wybieranej opciji.

5.  KiIiknij przycisk OK.

Tworzenie i uzywanie skrétéw drukowania

Korzystajac ze skrétow drukowania mozna drukowac zlecenia za pomocg okreslonych ustawien
sterownika drukowania. Mozna wybraé jeden z gotowych skrétow lub stworzy¢ niestandardowe skréty
drukowania.
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Tworzenie skrétu drukowania
1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.
Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Wybierz ustawienia drukowania, z ktérych chcesz korzystaé.

2.

3

4. Kiiknij karte Skréty drukowania, a nastepnie kliknij opcje Zapisz jako.

5. W polu Skréty drukowania wpisz nazwe dla niestandardowego skrétu drukowania.
6

Kliknij przycisk OK.
Uzywanie skrétéow drukowania
1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.
2. Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
3. Kliknij karte Skréty drukowania.
4.  Wybierz skrét, ktérego chcesz uzy¢, z listy Skréty drukowania.
5.

Kliknij przycisk OK.

Korzystanie ze znakéw wodnych
Znak wodny (np. ,Poufne”) jest napisem drukowanym w tle kazdej strony dokumentu.
1. W menu Plik uzywanej aplikaciji kliknij pozycje Drukuj.
2.  Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
3. Na karcie Efekty kliknij liste rozwijang Znaki wodne.
4.  Kiiknij znak wodny, ktérego chcesz uzyé. Aby utworzy¢ nowy znak wodny, kliknij opcje Edycja.
5

Jezeli znak wodny powinien pojawiac¢ sie tylko na pierwszej stronie dokumentu, kliknij opcje Tylko
pierwsza strona.

6. Kliknij przycisk OK.

Aby usuna¢ znak wodny, Kliknij pozycje (brak) na liscie rozwijanej Znaki wodne.

Zmiana formatu dokumentow

Opcje zmiany wymiaréw dokumentéw umozliwiajg przeskalowanie dokumentu do wybranej wartosci
procentowej jego normalnego rozmiaru. Mozna drukowaé¢ dokument na papierze o réznym formacie
przy uzyciu skalowania lub bez jego uzycia.

Zmniejszenie lub powiekszenie dokumentu
1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.
2. Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

3. Na karcie Efekty w polu obok opcji % formatu rzeczywistego wpisz warto$¢ procentows, o jakg
chcesz pomniejszy¢ lub powiekszyé dokument.
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Mozesz rowniez dostosowac ten wspoétczynnik za pomoca paska przewijania.

Kliknij przycisk OK.

Wydrukuj dokument na papierze innego formatu

1.

o » 0N

6.

W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Na karcie Efekty kliknij opcje Drukuj dokument na.

Wybierz format papieru, na ktérym chcesz drukowag.

Aby wydrukowa¢ dokument bez skalowania w celu dopasowania do strony, upewnij sie, ze opcja
Wyskaluj, aby zmiesci¢ nie jest zaznaczona.

Kliknij przycisk OK.

Ustawianie niestandardowego formatu papieru

1.

> @ N

W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

Na karcie Papier/Jakos¢ kliknij opcje Niestandardowy.

W oknie Niestandardowy format papieru wpisz nazwe nietypowego formatu papieru.

Wpisz dtugosé i szerokosc¢ dla formatu papieru. Jezeli wpisany rozmiar jest zbyt maty lub zbyt duzy,
sterownik dostosowuje format zgodnie z minimalng lub maksymalng dopuszczalng wartoscia.

Jezeli jest to konieczne, kliknij odpowiedni przycisk w celu zmiany jednostek (milimetry lub cale).
Kliknij przycisk Zapisz.

Kliknij przycisk OK. Zapisana nazwa pojawia sie na liscie formatéw papieru, a zapisany format
moze by¢ wykorzystany ponownie.

Drukowanie przy uzyciu innego papieru
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Aby wydrukowac okreslone strony zlecenia na innym papierze, nalezy postepowaé zgodnie
z nastepujacymi instrukcjami.

1.

o g ~ 0 b

W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Kliknij karte Papier/Jakosé.

W polu listy Wyjatkowe strony kliknij pozycje Drukuj strony na innym papierze.
Kliknij przycisk Ustawienia.

Wybierz ustawienia, ktére maja zosta¢ uzyte podczas drukowania wyjatkowych stron na innym
rodzaju papieru. Kliknij przycisk Dodaj.

Kliknij przycisk OK, aby powréci¢ do karty Papier/Jakos¢.
Kliknij przycisk OK.

Drukowanie z komputera pod kontrolg systemu Windows 53



Wstawianie pustych arkuszy lub z nadrukiem

Aby wstawi¢ arkusze puste lub z nadrukiem do zlecenia drukowania, nalezy postepowaé zgodnie
z nastepujgcymi instrukcjami.

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

Kliknij karte Papier/Jakos¢.

W polu listy Wyjatkowe strony kliknij pozycje Oktadki.

Kliknij przycisk Ustawienia.

Wybierz ustawienia zwigzane z dodawaniem pustych lub wstepnie zadrukowanych arkuszy.

Kliknij przycisk OK, aby powrdci¢ do karty Papier/Jakosé.

©@ N o o ~ w0 N

Kliknij przycisk OK.

Uktad strony w rozdziale

Aby ustawi¢ ukfad rozdziatéw w zleceniu drukowania, nalezy postepowac zgodnie z nastepujgcymi
instrukcjami.

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Kliknij karte Papier/Jakos¢.

W polu listy Wyjatkowe strony kliknij pozycje Uktad strony w rozdziale.
Kliknij opcje Ustawienia.

Wybierz pozgdane ustawienia dla ukfadu rozdziatéw w zleceniu drukowania.

Kliknij przycisk OK, aby powrdci¢ do karty Papier/Jakosé.

© N o o ~ w0 N

Kliknij przycisk OK.

Drukowanie po obu stronach arkusza papieru
Mozna drukowac automatycznie po obu stronach arkusza.

1.  Wiéz do jednego z podajnikéw tyle papieru, aby wystarczyto go na cate zlecenie druku. W
przypadku fadowania papieru specjalnego zobacz cze$¢ tadowanie papieru specjalnego rodzaju
na stronie 24.

W menu Plik uzywanej aplikaciji kliknij pozycje Drukuj.
Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

Na karcie Wykonczenie kliknij opcje Druk dwustronny.

@ » © BN

Kliknij przycisk OK.
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Opcje uktadu podczas drukowania na obu stronach

W tym miejscu przedstawiono cztery opcje orientacji druku dwustronnego. Aby wybraé opcje 1 lub 4,
w sterowniku drukarki wybierz opcje Odwracaj strony gora.

i

)

1. Wzdtuz poziomo

Co drugi wydrukowany obraz strony jest utozony odwrotnie (do géry nogami). Strony
naprzeciwlegte nalezy czyta¢ w sposob ciagty z gory na dét.

2. W poprzek poziomo

Kazdy wydrukowany obraz jest utozony prawa strong do gory. Strony naprzeciwlegte
nalezy czyta¢ z goéry na dét.

3. Wzdtuz pionowo

Jest to domysine ustawienie i najczesciej uzywany uktad. Kazdy wydrukowany obraz

jest utozony prawa strong do goéry. Strony naprzeciwlegte nalezy czyta¢ z gory
na dot.

4. W poprzek pionowo

Co drugi wydrukowany obraz strony jest utozony odwrotnie (do géry nogami). Strony
naprzeciwlegte nalezy czyta¢ w sposob ciagty z gory na dét.

Druk kilku stron na jednym arkuszu papieru w systemie Windows

PLWW

Istnieje mozliwos$¢ wydrukowania kilku stron na pojedynczym arkuszu papieru.

1 2

2

3

4

P 0 Db

(1,2, 4,6,9Iub 16).

Kliknij karte Wykonczenie.

W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

W sekcji Opcje dokumentu wybierz liczbe stron, ktére chcesz wydrukowaé na kazdym arkuszu
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Jezeli liczba stron jest wieksza niz 1, wybierz wtasciwe opcje dla Drukuj ramki stron oraz
Kolejnos¢ stron.

e Jesli chcesz zmieni¢ orientacje strony, kliknij pole Pionowa lub Pozioma.

Kliknij przycisk OK. Po wykonaniu powyzszych czynnosci produkt jest skonfigurowany
do drukowania zgodnie z wybrang liczbg stron na pojedynczym arkuszu.

Tworzenie broszur

Mozna kopiowac¢ dwie strony na jednym arkuszu papieru, a nastepnie zgig¢ strony posrodku i stworzy¢
broszure. Urzadzenie porzadkuje strony w odpowiedniej kolejnosci. Na przyktad, jesli oryginat liczy
osiem stron, urzadzenie wydrukuje strony 1 i 8 na tym samym arkuszu.

1.
2
3
4.
5

6.

W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Kliknij karte Wykonczenie.

Wybierz opcje Druk dwustronny.

W rozwijanym polu Uktad broszury wybierz opcje Laczenie lewej krawedzi lub Laczenie prawej
krawedzi. Ustawienie Stron na arkuszu zmieni sie automatycznie na 2 strony na arkusz.

Kliknij przycisk OK.

Przesuwanie obrazéw na stronie

Mozna dostosowac pozycje obrazu na stronie, przesuwajac go w kierunku dowolnej krawedzi.

1.

2
3.
4

W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Kliknij karte Wyjscie.

Kliknij Ustawienia przesuniecia obrazu....

e Mozna oddzielnie dostosowacé przesuniecie na przedniej i tylnej stronie za pomoca opcji
Przesuniecie przedniej strony i Przesuniecie tylnej strony.

e Mozna dostosowac przesuniecie na przedniej i tylnej stronie wedtug tych samych wartosci,
ale w przeciwnych kierunkach. Za pomoca tej opcji mozna stworzy¢ szerszy margines wzdtuz
krawedzi przeznaczonej do taczenia. Wybierz opcje Przesuniecie przedniej strony, okresl
ustawienia, a nastepnie wybierz Odbij przednia strone.

e Wybierz opcje Zmniejsz aby dopasowac, aby zmniejszy¢ obraz i zmiesci¢ wieksze
marginesy.

Korzystanie z okna dialogowego Opcje HP Digital Imaging

Opcje HP Digital Imaging pozwalajg w prosty sposob poprawi¢ jako$¢ drukowanych zdje¢ i obrazow.
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Otwieranie okna dialogowego Opcje HP Digital Imaging

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

2. Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij Wiasciwosci.

3.  Kliknij karte Papier/Jakos$¢, a nastepnie kliknij przycisk HP Digital Imaging.
W oknie dialogowym Opcje HP Digital Imaging dostepne sg nastepujace opcje:

e Polepszanie kontrastu: Polepszenie kolorow i kontrastu na wyblaktych zdjeciach. Kliknij
Automatycznie, aby oprogramowanie drukarki rozjasnito obszary zdjec¢, ktére wymagajg zmiany.

e Cyfrowa lampa btyskowa: Dostosowanie naswietlenia w ciemnych obszarach zdje¢ w celu
wyostrzenia szczegdtéw. Kliknij opcje Automatycznie, aby oprogramowanie drukarki ustawito
poziom jasnosci.

e SmartFocus: Polepszenie jakosci obrazu i przejrzystosci obrazéw o niskiej rozdzielczosci, np.
pobranych z Internetu. Kliknij opcje WL., aby oprogramowanie drukarki wyostrzyto szczegoty
obrazu.

e Ostrosé: Dostosowanie ostrosci obrazu zgodnie z upodobaniem. Kliknij opcje Automatycznie,
aby oprogramowanie drukarki ustawito poziom ostrosci obrazu.

e Wygtadzanie: Wygtadzenie obrazu. Kliknij opcje Automatycznie, aby oprogramowanie drukarki
ustawito poziom wygtadzania obrazu.

Ustawianie opcji zszywania

Konfiguracja sterownika do rozpoznawania urzadzenia do wykanczania

Jezeli wielofunkcyjne urzadzenie do wykanczania HP jest zainstalowane, ale opcje zszywania nie
pojawiajg sie w sterowniku drukarki, nalezy skonfigurowa¢ sterownik, aby rozpoznawat urzgdzenie.

1. Kliknij przycisk Start, wskaz polecenie Ustawienia, a nastepnie kliknij polecenie Drukarki lub
Drukarki i faksy.

2. Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone sterownika, a nastepnie wybierz polecenie
Wiasciwosci.

3. KIiknij karte Ustawienia urzadzenia. (Karta Ustawienia urzadzenia nie jest dostepna
w programach).

4. W obszarze zwigzanym z konfiguracjg opciji instalowalnych zaznacz Wielofunkcyjne urzadzenie
do wykanczania HP, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Ustawianie opcji zszywania dla pojedynczego zlecenia

PLWW

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.
Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

Kliknij karte Wyjscie.

@ N

W polu Zszywacz zaznacz opcje zszywania, ktorej chcesz uzy¢ dla zlecenia drukowania.

5. KiIiknij przycisk OK.
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Ustawianie opcji koloréw

Opcje na karcie Kolor stuzg do ustalenia sposobu, w jaki kolory sg interpretowane i drukowane z
poziomu oprogramowania.

1. W menu Plik uzywanej aplikacji kliknij pozycje Drukuj.

2. Wybierz sterownik, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci lub Preferencje.
3. Kliknij karte Kolor.

4. Z menu podrecznego Opcje koloru wybierz pozgdang opcje.

5

Kliknij opcje Wiecej opciji koloréw..., aby otworzy¢ okno dialogowe Zaawansowane ustawienia
koloréw. Dostosuj poszczegoélne ustawienia koloru turkusowego, purpurowego, zéttego i
czarnego. Kliknij przycisk OK.

6. Z menu podrecznego Kompozycje koloréw wybierz pozadang opcje Kolory RGB.
7. Kliknij przycisk OK.

Korzystanie z karty Ustugi

Jesli urzadzenie jest podtgczone do sieci, mozna wykorzystac karte Ustugi do uzyskania informac;ji
0 urzadzeniu i stanie materiatéw. Kliknij przycisk Stan urzadzenia i materiatéw eksploatacyjnych,
aby otworzy¢ strone Stan urzadz. wbudowanego serwera internetowego. Strona prezentuje aktualny
stan urzadzenia, procentowy poziom zuzycia materiatéw eksploatacyjnych i informacje dotyczace ich
zamawiania.
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Drukowanie z komputera Macintosh

Do urzadzenia dotaczono sterowniki drukarki pozwalajgce na komunikacje z komputerem. Sterowniki
drukarki umozliwiajg dostep do funkcji urzadzenia, takich jak drukowanie na papierze nietypowego
formatu, zmiana wymiaréw dokumentéw i wstawianie znakéw wodnych.

Sterownik drukarki posiada pomoc ekranowg zawierajaca instrukcje wykonywania typowych zadan
drukowania, a takze objasnienia dla przyciskéw, pdl wyboru i list rozwijanych, znajdujacych sie
w sterowniku drukarki.

Bf UWAGA: Przed wystaniem zlecenia druku do urzadzenia nalezy sprawdzi¢, czy urzadzenie jest
dostepne na liscie drukarek.

Funkcje sterownika drukarki dla komputera Macintosh

Bf UWAGA: Ustawienia sterownika i programu zwykle zastepujg ustawienia wprowadzone z panelu
sterowania urzgdzenia wielofunkcyjnego. Ustawienia programu zwykle zastepujg ustawienia
sterownika.

Wybieranie podajnika

Mozna drukowac¢ wszystkie strony na tym samym papierze albo tylko pierwszg strone na papierze
okre$lonego rodzaju, a pozostate na innym.

1. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
2. Otwérz menu Paper Feed (Podawanie papieru).

3.  Aby wydrukowac wszystkie strony na tym samym papierze, wybierz opcje All pages from
(Wszystkie strony z), a nastepnie otwdrz rozwijang liste i wybierz pozadany podajnik.

4. Aby wydrukowac pierwszg strone na papierze innego rodzaju, wybierz opcje First page from
(Pierwsza strona z), otwérz rozwijana liste i wybierz podajnik. Wybierz podajnik dla opcji
Remaining pages from (Pozostate strony z).

Wybieranie pojemnika wyjsciowego
1. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuij).
2. Otwérz menu Finishing (Wykonczenie).

3. Na karcie Finishing (Wykonczenie), obok opcji Output Destination (Miejsce docelowe) wybierz
pozadany pojemnik wyjsciowy.

B UWAGA: Wszystkie zszyte wydruki sg dostarczane do pojemnika wyj$ciowego 5.
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Wyboér rodzaju papieru

Lepiej okresli¢, ze zlecenie ma by¢ wydrukowane na konkretnym typie papieru, niz wskazywag, ktory
podajnik ma zostaé uzyty. Urzadzenie uzyje podajnika zawierajacego okreslony rodzaj papieru albo
wyswietli monit o jego zatadowanie.

1.
2,
3.

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
Otwérz menu Finishing (Wykonhczenie).

Na karcie Finishing (Wykonczenie) obok opcji Media Type (Typ materiatow) wybierz rodzaj
papieru.

Ustawianie jakosci kolorow

1.
2,
3.

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
Otwérz menu Color/Quality Options (Opcje koloréw/jakosci) i wybierz karte Basic (Podstawowe).

Aby drukowac w kolorze, wybierz opcje Color Print (Druk w kolorze). Obok opcji Color Quality
(Jakos¢ koloru) wybierz wartos¢ Professional (Profesjonalna) lub General Office (Robocza).

Przechowywanie zlecen

Mozna przechowywac zlecenia w urzadzeniu i wydrukowacé pozniej. Mozna udostepni¢ przechowywane
Zlecenia innym uzytkownikom lub ustawi¢ jako poufne.

1.
2,
3.

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
Otwérz menu Job Storage (Przechowywanie zlecen).

Obok opcji Job Storage Mode (Tryb przechowywania zlecen) wybierz rodzaj przechowywanego
Zlecenia.

W przypadku wybrania opcji Stored Job (Przechowywanie zlecen) lub Personal Job (Zlecenie
osobiste) w poprzednim kroku i wybrania opcji Use PIN To Print (WprowadZ numer PIN, aby
wydrukowacd) wpisz 4-cyfrowy numer. Przy kazdej prébie wydrukowania tego zlecenia urzgdzenie
poprosi o wpisanie numeru PIN.

Tworzenie i stosowanie ustawien wstepnych

Korzystajgc ze wstepnych ustawien, mozna zapisa¢ biezace ustawienia sterownika drukarki do
ponownego wykorzystania.

Tworzenie ustawienia wstepnego

1.
2,
3.

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
Wybierz ustawienia drukowania.

Puknij opcje Save As... (Zapisz jako) w polu Presets (Wstepne ustawienia), a nastepnie wpisz
nazwe dla wstepnego ustawienia.

Puknij przycisk OK.
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Stosowanie ustawienia wstepnego

1.
2,

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).

Z menu podrecznego Presets (Wstepne ustawienia) wybierz pozgdane ustawienie.

B UWAGA: Aby skorzysta¢ z domysinych ustawien sterownika drukarki, wybierz pozycje Standard
(Standardowe).

Korzystanie ze znakéw wodnych

Znak wodny (np. ,Poufne”) jest napisem drukowanym w tle kazdej strony dokumentu.

1.
2,
3.

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Druku;j).
Otworz menu Watermarks (Znaki wodne).

W poblizu opcji Mode (Tryb) wybierz rodzaj znaku wodnego. Wybierz opcje Watermark (Znak
wodny), aby wydrukowac pétprzezroczysta informacje. Wybierz opcje Overlay (Naktadka), aby
wydrukowacé nieprzezroczysta informacje.

Obok opcji Pages (Strony) wybierz, czy drukowaé znak wodny na wszystkich stronach, czy tylko
na pierwsze;.

Obok opcji Text (Tekst) wybierz jedng ze standardowych informacji lub wybierz opcje Custom
(Niestandardowy) i wpisz w polu nowy tekst.

Okresl pozostate ustawienia.

Bf UWAGA: Przezroczyste znaki wodne nie sg dostepne we wszystkich aplikacjach.

Zmiana rozmiaru dokumentow

Mozna zmienia¢ rozmiar dokumentu tak, aby dopasowac go do innego formatu papieru.

1.
2,
3.

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Druku;j).
Otworz menu Paper Handling (Obstuga papieru).

W obszarze Destination Paper Size (Docelowy format papieru) wybierz opcje Scale to fit paper
size (Skaluj do formatu papieru), nastepnie wybierz format z listy rozwijane;j.

Jesli chcesz uzywaé tylko papieru mniejszego od dokumentu, wybierz opcje Scale down only
(Tylko zmniejszaj).

Drukowanie na papierze w formacie niestandardowym

PLWW

Mozna drukowac na papierze w formacie niestandardowym.

1.
2,

W menu File (Plik) kliknij polecenie Page Setup (Ustawienia strony).

(OS X v10.3) Z listy rozwijanej Settings (Ustawienia) wybierz Custom Paper Size
(Niestandardowy format papieru) i okre$l wymiary.

lub
(OS X v10.4 i pozniejsze) Z listy rozwijanej Paper Size (Format papieru) wybierz Manage Custom

Sizes (Zarzadzenie niestandardowymi formatami), dodaj nowy format, a nastepnie okresl jego
wymiary.
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Drukowanie oktadki

Mozna réwniez wydrukowaé osobng oktadke dla dokumentéw zawierajacag okreslony komunikat (np.
.Poufne”).

1. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuij).

2. W menu podrecznym Cover Page (Oktadka) okre$l, czy drukowa¢ oktadke Before Document
(Przed dokumentem) czy After Document (Po dokumencie).

3. W menu podrecznym Rodzaj oktadki wybierz komunikat, ktéry ma zosta¢ wydrukowany na
oktadce.

Bf UWAGA: Aby wydrukowac pustg oktadke, wybierz opcje Standard (Standardowa) jako Cover
Page Type (Rodzaj oktadki).

Drukowanie po obu stronach arkusza papieru
Mozna drukowac¢ automatycznie po obu stronach arkusza.

1. Wiéz do jednego z podajnikéw tyle papieru, aby wystarczyto go na cate zlecenie druku. W
przypadku fadowania papieru specjalnego zobacz cze$¢ tadowanie papieru specjalnego rodzaju
na stronie 24.

2. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
3. Otwoérz menu Layout (Uktad) w menu podrecznym.

4. Obok opcji Two-Sided (Dwustronnie) wybierz Long-Edge Binding (Laczenie wzdtuz dtugiej
krawedzi) lub Short-Edge Binding (Laczenie wzdtuz kroétkiej krawedzi).

Bf UWAGA: W przypadku systemu OS X v10.5 pojawi¢ moze sie domys$ina wartosé taczenia, jesli
najpierw zaznaczono opcje Dwustronnie.

Drukowanie kilku stron na jednym arkuszu papieru

Istnieje mozliwo$¢ wydrukowania kilku stron na pojedynczym arkuszu papieru. Funkcja ta to tani sposéb
drukowania wydrukéw roboczych.

1 2
11234

1. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuij).
2. Puknij opcje Layout (Uktad) w menu podrecznym.

3. Obok opcji Pages per Sheet (Strony na arkusz) wybierz liczbe stron, ktére chcesz wydrukowac
na kazdym arkuszu (1, 2, 4, 6, 9 lub 16).
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Obok opciji Layout Direction (Orientacja dokumentu), wybierz kolejnos¢ i sposéb rozmieszczenia
stron na arkuszu.

Obok opcji Border (Obramowanie) wybierz rodzaj obramowania drukowanego wokot kazdego
arkusza.

Tworzenie broszur

Mozna kopiowac¢ dwie strony na jednym arkuszu papieru, a nastepnie zgig¢ strony posrodku i stworzy¢
broszure. Urzgdzenie ukfada strony w odpowiedniej kolejno$ci. Na przyktad, jesli oryginat liczy osiem
stron, urzadzenie wydrukuje strony 1 i 8 na tym samym arkuszu.

1.
2.
3.

7.

W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
Otwodrz menu Finishing (Wykonczenie).

Na karcie Booklet Printing (Drukowanie broszury) wybierz Format Output As Booklet (Formatuj
jako broszure).

Jesli ostatnia strona oryginatu ma by¢ tylng oktadka broszury, wybierz opcje Last Page Is Back
Cover (Ostatnia strona to tylna oktadka).

Obok opcji Page Order (Kolejnosc¢ stron) wybierz, czy taczy¢ strony wzdtuz lewej czy prawej
krawedzi.

Obok opcji Scaling (Skalowanie) wybierz Proportional (Proporcjonalnie) lub Fit To Page
(Dopasuj do strony).

Obok opcji Paper for Booklet (Papier na broszure) wybierz pozadany format papieru.

Przesuwanie obrazow na stronie

Mozna dostosowaé pozycje obrazu na stronie, przesuwajac go w kierunku dowolnej krawedzi.

1.
2.
3.
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W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
Otwodrz menu Finishing (Wykonczenie).
Na karcie Image Shift (Przesuniecie obrazu) wybierz odpowiednie ustawienia.

e Mozna oddzielnie dostosowac przesuniecie na przedniej i tylnej stronie za pomocg opcji Front
Side Shift (Przesuniecie przedniej strony) i Back Side Shift (Przesuniecie tylnej strony).

e Mozna dostosowac przesuniecie na przedniej i tylnej stronie wedtug tych samych wartosci,
ale w przeciwnych kierunkach. Za pomoca tej opcji mozna stworzy¢ szerszy margines wzdtuz
krawedzi przeznaczonej do tgczenia. Wybierz opcje Front Side Shift (Przesuniecie przedniej
strony), okresl ustawienia, a nastepnie wybierz Mirror front side (Odbij przednig strone).

e Woybierz opcje Reduce to Fit (Zmniejsz, aby dopasowac), aby zmniejszy¢ obraz i zmiescic
wieksze marginesy.
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Ustawianie opcji zszywania
Jezeli wielofunkcyjne urzadzenie do wykanczania HP jest zainstalowane, mozna zszywac¢ dokumenty.
1. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuij).

2. Otwoérz menu Finishing (Wykonczenie) i wybierz opcje Output Bin 5 (Pojemnik wyjsciowy 5) dla
opcji Output Destination (Miejsce docelowe).

3. Na karcie Finishing (Wykonczenie), obok funkcji Finishing Options (Opcje wykonczenia) lub
Staple (Zszywacz) wybierz pozadana opcje zszywania.

Ustawianie opcji koloréw

Uzyj menu Color/Quality Options (Opcje koloréw/jakosci), aby kontrolowac sposob interpretacii i
drukowania koloréw w oprogramowaniu.

1. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
2. Otwodrz menu Color/Quality Options (Opcje koloréw/jakosci).

3. Wybierz opcje kolorow.

Korzystanie z menu Services (Ustugi)

Jesli urzadzenie jest podtgczone do sieci, mozna wykorzysta¢ menu Services (Ustugi) do uzyskania
informacji o urzadzeniu i stanie materiatow.

1. W menu File (Plik) puknij polecenie Print (Drukuj).
2.  Otwérz menu Services (Ustugi).

3. Wybierz ustuge serwisowg z listy rozwijanej i kliknij przycisk Launch (Uruchom). Wbudowany
serwer internetowy zostanie otwarty na stronie z informacjami na temat wybranej ustugi.
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Konserwacja urzadzenia

Niniejszy rozdziat zawiera informacje dotyczace nastepujacych tematéw:

° Wymiana kaset z tuszem

° Wymiana kaset ze zszywkami

° Czyszczenie urzadzenia

65



Wymiana kaset z tuszem

Urzadzenie korzysta z czterech kolorowych kaset z tuszem oraz z jednej kasety na $rodek spajajacy.
Srodek spajajacy przyczepia atrament do papieru i zwieksza trwato$¢ wydrukow.

Komunikat pojawia sie na panelu sterowania za kazdym razem, kiedy trzeba wymieni¢ kasete.
Komunikat zawiera informacje na temat tego, ktérg kasete trzeba wymienié.

Kaseta z tuszem zuzywa sie po dwunastu miesigcach od daty zainstalowania, jesli zostata ona
zainstalowana przed terminem zainstalowania umieszczonym na opakowaniu kasety. Jesli kaseta
zostanie zainstalowana po tym terminie, zuzyje sie w okresie krotszym niz dwanascie miesiecy.

i

Bf UWAGA: Spdd kazdej kasety ma inny ksztatt, co sprawia, ze kaseta pasuje tylko do odpowiedniego
gniazda.

1.  Otwdrz ostone kasety z tuszem.
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2. Popchnij kasete do tytu i w gore, aby ja zwolni¢, a nastepnie wyjmij kasete.

3.

4.

Oryginalne materiaty HP nalezy zwrdéci¢ w celu ich recyklingu do firmy Hewlett-Packard. Aby
uzyskac wiecej informacji, odwiedz witryne: www.hp.com/go/recycle.

Bf UWAGA: Na stronie Strona stanu materiatow logo HP jest wyswietlane przed nazwa materiatow
eksploatacyjnych, tylko gdy uzywane sg oryginalne materiaty eksploatacyjne HP.
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Wymiana kaset ze zszywkami

Bf UWAGA: Wielofunkcyjne urzadzenie do wykanczania HP to wyposazenie opcjonalne. Inne
urzadzenia do wykanczania nie majg zszywaczy.

Komunikat pojawia sie na panelu sterowania za kazdym razem, kiedy trzeba wymieni¢ kasete ze
zszywkami. Opcjonalne wielofunkcyjne urzgdzenie do wykanczania HP ma dwa zszywacze.
Zszywacz 1 znajduje sie najblizej urzadzenia, po prawej stronie. Zszywacz 2 znajduje sie po lewej
stronie, nad zszywaczem 1. Komunikat na panelu sterowania informuje, ktéry zszywacz jest pusty.

A OSTROZNIE: Aby unikngé zranienia sie, nie nalezy siega¢ w gtab urzadzenia w celu zmiany kasety
zszywacza, jesli urzadzenie jest w trakcie pracy.

1.  Otworz drzwiczki zszywacza.

2. Aby wyja¢ kasete zszywacza, pociggnij do przodu zielong dzwignie, ktéra znajduje sie z przodu
kasety, a nastepnie wyciggnij kasete.
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3.  Aby wyjac¢ kasete ze zszywkami z kasety zszywacza, nacisnij z kazdej strony w miejscu
wskazywanym strzatka i pociggnij w gére, uwalniajac kasete.

Ny

—~

N

4. W6z nowg kasete ze zszywkami do kasety zszywacza. Popchnij kasete w dot, az do zablokowania

na miejscu.
%i% /

5. Wepchnij kasete zszywacza prosto do gniazda.
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6. Obracaj zielong dzwignig do momentu, az zaskoczy na swoje miejsce.

7.  Zamknij drzwiczki zszywacza.
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Czyszczenie urzadzenia

Urzadzenie nie wymaga czestego czyszczenia. Jesli brud jest widoczny na szybie skanera lub na biatej,
winylowej podstawie pokrywy lub jesli na kopiach pojawiajg sie smugi lub plamy, nalezy wyczy$cic¢ szybe
skanera oraz podstawe pokrywy. Od czasu do czasu nalezy czysci¢ zewnetrzng cze$¢ obudowy
urzadzenia i ekran dotykowy, aby zapobiec osiadaniu brudu na szybie skanera i na biatej, winylowej
podstawie.

Aby wyczys$ci¢ urzadzenie, nalezy skorzystaé z ponizszych informacji.

Czyszczenie zewnetrznej czesci urzadzenia

Do czyszczenia zewnetrznej cze$ci obudowy urzgdzenia
uzywaj miekkiej, niestrzepiacej sie szmatki zwilzonej woda lub
tagodnym detergentem.

Czysc¢ ekran dotykowy, delikatnie przecierajac go zwilzona,
niestrzepiaca sie szmatka. Nie spryskuj bezposrednio ekranu
woda. Nie uzywaj innych ptynéw niz woda. Rozpuszczalniki i
$rodki czyszczace mogq uszkodzi¢ ekran.

BE
[ Owe |
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Czyszczenie szyby skanera

Szybe skanera czys$¢ tylko wtedy, gdy brud jest widoczny lub
na kopiach pojawiajg sie smugi i plamy.

Delikatnie wytrzyj szybe zwilzong, niestrzepiacq sie szmatka.
Jezeli woda nie dziata, zwilz szmatke alkoholem
izopropylowym. Nie spryskuj szyby bezposrednio zadnym
srodkiem czyszczacym. Nie naciskaj mocno na szybe.

Czyszczenie szklanego paska skanera.

Maty, szklany pasek znajdujacy sie po lewej stronie szyby
skanera ma specjalng powtoke. Podczas czyszczenia
szklanego paska naciskaj delikatnie. Wytrzyj szklany pasek
czysta, sucha, niestrzepiaca sie szmatka. Tylko w razie
koniecznos$ci do czyszczenia uzywaj niestrzepigcej sie
szmatki lekko zwilzonej woda.

OSTROZNIE: Nigdy nie spryskuj bezposrednio szklanego
paska ptynem. Podczas czyszczenia szklanego paska
naciskaj delikatnie.

Czyszczenie bialej, winylowej podstawy pokrywy.

Biatg, winylowg podstawe znajdujgca sie pod pokrywa skanera
czys$c tylko wtedy, gdy brud jest widoczny lub na kopiach
pojawiajg sie smugi i plamy.

Podstawe wytrzyj delikatnie niestrzepiaca sie, zwilzong,
szmatka. Jezeli woda nie dziata, zwilz szmatke alkoholem
izopropylowym. Nie spryskuj podstawy pokrywy bezposrednio
zadnym s$rodkiem czyszczacym.
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Rozwigzywanie problemow

Niniejszy rozdziat zawiera informacje dotyczace nastepujacych tematéw:

Administrator systemu

Lista czynnosci do wykonania podczas rozwigzywania problemoéw

Komunikaty panelu sterowania

Usuwanie zacie¢
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Administrator systemu

Administrator systemu to pracownik firmy odpowiedzialny za konfigurowanie i konserwacje urzadzenia.
Ma on dostep do bardziej szczegétowych informacji dotyczgcych rozwigzywania problemoéw. Zazwyczaj
uzytkownik jest w stanie rozwigza¢ podstawowe problemy bez pomocy administratora. W razie

napotkania probleméw, ktérych nie mozna samodzielnie rozwigzac¢, nalezy zwrécic sie do
administratora o pomoc.
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Lista czynnosci do wykonania podczas rozwigzywania
problemoéw
Jesli urzadzenie nie reaguje prawidtowo, nalezy wykona¢ czynnos$ci z nastepujacej listy. W razie

napotkania probleméw, ktérych nie mozna samodzielnie rozwigzac¢, nalezy zwrécic sie do
administratora o pomoc.

Problemy dotyczace wszystkich zlecen

1.

Sprawdz, czy co najmniej jedna kontrolka stanu na panelu sterowania jest zapalona. Jesli zadna
kontrolka nie $wieci sie, wykonaj nastepujace czynnosci:

a. Nacisnij przycisk wigczania/wytaczania na panelu sterowania drukarki.

b. Sprawdz gtéwny wytgcznik zasilania znajdujacy sie w prawym tylnym rogu urzadzenia.
Upewnij sie, ze jest ustawiony w pozycji On (Wt.).

c. Sprawdz, czy oba konce kabla zasilania urzgdzenia sg prawidtowo podtgczone.

d. Sprawdz zZrédto zasilania, podigczajac urzadzenie bezposrednio do gniazda Sciennego lub
innego gniazda.

Jesli zasilanie dochodzi do urzadzenia, ale urzadzenie nie dziata, sprawdz kable. Upewnij sie, ze
kabel sieciowy jest prawidtowo podtaczony.

Sprawdz wiersz stanu urzadzenia na panelu sterowania. Zobacz Komunikaty panelu sterowania
na stronie 77.

Problemy dotyczace zlecen kopiowania i skanowania

1.
2,

W przypadku zlecen kopiowania upewnij sie, ze papier jest zatadowany do podajnika.

W przypadku korzystania z podajnika dokumentéw, sprobuj uzyé szyby skanera. Jesli czynnosé
sie powiedzie, oznacza to, ze problem dotyczy podajnika dokumentéw. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Jesli nie mozna skanowacé zaréwno przy uzyciu podajnika dokumentow, jak i szyby skanera,
problem dotyczy mechanizmu skanera. Skontaktuj sie z administratorem systemu.

Problemy dotyczace zlecen drukowania

1.
2,

PLWW

Upewnij sie, ze papier jest zatadowany do uzywanego podajnika.

Wydrukuj strone konfiguracji. Na ekranie gtéwnym dotknij Administracja. Dotknij opcji Informacje,
a potem Strona konfiguraciji.

a. Jesli strona konfiguracji nie zostanie wydrukowana, upewnij sie, ze papier jest zaladowany
do podajnika. Sprawdz na panelu sterowania, czy podczas drukowania strony nie wystgpito
zaciecie. Zobacz Usuwanie zaciec¢ na stronie 78.

Jesli w podajniku znajduje sie papier, a strona nie ulegta zacieciu, problem dotyczy
mechanizmu urzadzenia. Skontaktuj sie z administratorem systemu.

b. Jesli strona konfiguracji zostanie wydrukowana, oznacza to, ze urzadzenie drukuje
poprawnie. Problem moze dotyczy¢ komputera, sterownika, sieci lub aplikacji. Wykonaj
nastepne czynnosci.
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3. W komputerze sprawdz, czy kolejka wydruku nie zostata zatrzymana, wstrzymana lub ustawiona
na drukowanie w trybie offline.

e W systemie Windows: Kliknij przycisk Start, wskaz polecenie Ustawienia, a nastepnie kliknij
polecenie Drukarki lub Drukarki i faksy. Kliknij dwukrotnie opcje HP CM8060 Color MFP
with Edgeline Technology.

e Macintosh: Otwoérz program Print Center (Centrum drukowania), Setup Utilities (Narzedzia
konfiguracji) lub Print and Fax (Drukowanie i faksowanie) z poziomu okna System
Preferences (Preferencje systemu) i kliknij dwukrotnie wiersz HP CM8060 Color MFP with
Edgeline Technology.

4. Sprébuj wydrukowac dokument z innego programu. Jesli dokument zostanie wydrukowany,
zrédtem problemu jest uzywany program.

5. Sprobuj wysta¢ dokument z innego komputera. Jesli dokument zostanie wydrukowany, zrodtem
problemu jest uzywany komputer.

6. Jesli nie mozna samodzielnie okresli¢ zrédta problemu, nalezy zwrdcié sie o pomoc do
administratora.
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Komunikaty panelu sterowania
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Wiersz stanu na ekranie dotykowym ostrzega o potencjalnych problemach z urzadzeniem.

Btedy: W przypadku wystapienia bledu wyswietlany jest komunikat opisujacy btad. Komunikat zawiera
takze instrukcje pozwalajace rozwigzaé ten problem. Przycisk btedu (™) jest wyswietlany w wierszu
stanu do momentu usuniecia btedu.

Ostrzezenia: Przycisk ostrzezenia (@) jest wyswietlany, gdy pojawia sie problem, ale urzadzenie moze
kontynuowac prace. Dotknij przycisku ostrzezenia, aby wyswietli¢ komunikat opisujacy napotkany
problem. Komunikat zawiera takze instrukcje pozwalajgce rozwigzac¢ ten problem.

W przypadku komunikatéow o btedach lub ostrzezen dotyczacych problemoéw, ktérych nie mozna
samodzielnie rozwigzac¢, nalezy zwrdécic¢ sie do administratora o pomoc.
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Usuwanie zaciec¢

W przypadku zaciecia na panelu sterowania zostanie wyswietlony komunikat z opisem miejsca zaciecia.
Komunikat bedzie zawierat instrukcje pomocne w odnalezieniu zaciecia wraz z krétkim filmem wideo
pokazujgcym, ktére elementy poruszy¢ i ktére drzwiczki otworzyc¢.

Srodki ostroznosci dotyczace usuwania zacieé

A OSTRZEZENIE! Aby unikna¢ zranienia, nie nalezy dotykaé ruchomych czesci. Nie nalezy wktada¢
rak do srodka urzadzenia z wyjatkiem sytuacji zwigzanych z usuwaniem zacie¢, wymiang kaset z
tuszem i dodawaniem lub usuwaniem papieru.

OSTRZEZENIE! Aby zapobiec zranieniu palcéw, nie nalezy usuwaé zacie¢ zszywacza podczas
przetwarzania przez urzadzenie innych zlecen. Poczekaj, az na panelu sterowania wyswietli sie monit
0 usuniecie zaciecia.

/\ OSTROZNIE: Aby zabezpieczyé gtowice przed uszkodzeniem przez wytadowania elektrostatyczne,
nalezy dotkngé poziomego, metalowego uchwytu przed usunieciem zacie¢ znajdujgcych sie w poblizu
gtowic. Gtowice znajdujg sie powyzej obszaru bebna drukujacego.

OSTROZNIE: Podczas usuwania zacieé nalezy uwazac, by nie zabrudzié skéry lub ubran tonerem.
W przypadku zabrudzenie tonerem skory lub ubrania nalezy je optukaé w zimnej wodzie z mydtem.

Sposob usuwania zacie¢

1. Swiecace sie pomaranczowe strzatki na urzadzeniu pokazuja, ktére drzwi nalezy otwprzyc’:, aby
odnalez¢ zaciecie. Otworz drzwiczki i poszukaj nastepnych swiecacych sie strzatek. Swiatta
wskazuja, ktéry element otworzy¢, aby zlokalizowaé zaciety papier.

Bf UWAGA: Nalezy otwieraé tylko drzwiczki i panele wskazane przez kontrolki.

2. Chwy¢ i ostroznie wyciggnij z urzadzenia zaciety papier. Jesli papier sie podrze, zwréé uwage, by
usung¢ wszystkie podarte skrawki.

3. Po usunieciu zaciecia zamknij wszystkie drzwiczki. Przed kontynuacjg przetwarzania zlecenia
urzadzenie usunie caty papier pozostaty w $ciezce papieru. Urzgdzenie wydrukuje ponownie
zaciete strony i reszte zlecenia.
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Zapobieganie zacieciom
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Aby unikng¢ zacie¢, nalezy postepowaé wedtug ponizszych zalecen.

Podczas tadowania papieru do podajnikdéw upewnij sie, ze podajnik jest skonfigurowany dla
odpowiedniego rodzaju papieru.

taduj cate ryzy papieru do podajnikéw 2, 3, 4, i 5. Nie dziel ryz na mniejsze czesci podczas
tadowania.

Uzywaj jedynie rodzajéw papieru obstugiwanych przez urzadzenie. Zobacz Kopiowanie
na stronie 26.

W przypadku korzystania z podajnika dokumentéw usun zszywki, spinacze, papier samoprzylepny
oraz inne przedmioty znajdujace sie na oryginale.

Zawsze podawaj papier krotkg krawedzig do przodu. Sprawdz nalepki na kazdym podajniku, aby
poprawnie zatadowac papier.

W przypadku tadowania papieru btyszczacego typu Edgeline do podajnika 1, przekartkuj stos
papieru, aby rozdzieli¢ arkusze przed umieszczeniem ich w podajniku. To pomoze zapobiec
sklejaniu sie arkuszy.

Zawsze upewnij sie, ze uzywany papier jest dobrej jakosci i nie ma na nim rozcie¢, nacieé, rozdarc,
plam, kurzu i drobinek innych substancji, zagniecen lub zgietych naroznikéw.

OSTROZNIE: Aby zapobiec zacieciom papieru i zachowa¢ jako$é wydruku, nalezy upewnic¢ sie, ze
kazdy podajnik jest skonfigurowany poprawnie wzgledem papieru, ktéry zawiera.
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Informacje o zgodnosci z przepisami

Niniejszy aneks zawiera informacje dotyczace nastepujacych tematéw:

° Przepisy FCC

° Deklaracja zgodnosci

° Oswiadczenie o ograniczonej gwaranciji firmy Hewlett-Packard
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Przepisy FCC

Niniejsze urzgdzenie zostato sprawdzone i uznane za zgodne z ograniczeniami Klasy A dotyczgcymi
urzadzeh cyfrowych w nawigzaniu do Czesci 15 przepiséw FCC. Przepisy te majg na celu swiadomg
ochrone przed niebezpiecznym oddziatywaniem przy instalacjach w mieszkaniach. Urzadzenie
wytwarza, wykorzystuje i moze emitowaé energie o czestotliwo$ci radiowe;j i, o ile nie zostanie
zainstalowane oraz nie bedzie uzywane zgodnie z instrukcjg, moze rowniez zaktécaé odbidr sygnatu
radiowego. Korzystanie z niego w obszarach mieszkalnych moze wywotywac¢ szkodliwe interferencje,
przy czym uzytkownik moze by¢ zmuszony do usunigcia interferencji na wtasny koszt.

Bf UWAGA: Jakiekolwiek zmiany lub modyfikacje drukarki, ktére nie sg wyraznie zatwierdzone przez
firme HP, moga spowodowac utrate uprawnien do obstugi niniejszego urzadzenia przez uzytkownika.

W celu zapewnienia zgodnos$ci z ograniczeniami dla urzgdzen klasy A, okreslonymi w rozdziale 15
przepisow FCC, nalezy uzywaé ekranowanych przewodéw interfejsu.
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Deklaracja zgodnosci

Deklaracja zgodnosci

zgodnie z normg ISO/IEC Rozdziat 22 oraz EN 45014

Nazwa producenta: Hewlett-Packard Company

Adres producenta: 60 Alexandria Terrace,
#07-01 The Comtech
Singapur, 118502,

deklaruje, ze produkt

Nazwa produktu: Urzadzenie wielofunkcyjne HP CM8060/CM8050

Numer modelu w oswiadczeniach VCVRA-0609

prawnych:

Opcje produktu: Wszystkie

spetnia nastepujace specyfikacje produktu:

BEZ- IEC 60950-1:2001 / EN60950-1: 2001

PIECZENSTWO:  IEC 60825-1:1993 +A1+A2 / EN 60825-1:1994 +A1 +A2 (Klasa 1 dla diod LED)
EMC: EN55022: 1998 +A1 +A2 / Klasa A / CISPR 22:1997 +A1 +A2 Klasa A

EN 55024:1998 / A1:2001 / A2:2003 / CISPR 24:1997
EN 61000-3-2:2000

EN 61000-3-3:1995 +A1

FCC Tytut 47 CFR, Czes¢ 15 Klasa A

Dodatkowe informacje:

Niniejszy produkt jest zgodny z wymaganiami okreslonymi w dyrektywie 73/23/EWG dotyczacej niskiego napiecia i w dyrektywie 89/336/EWG
dotyczacej zgodnosci elektromagnetycznej oraz posiada oznaczenie CE.

Produkt testowano w typowej konfiguraciji.

To urzadzenie jest zgodne z czes$cig 15 przepiséw FCC. Dziatajace urzadzenie musi spetnia¢ nastepujace dwa warunki: (1) urzadzenie to
nie moze powodowac szkodliwych zaktdcen oraz (2) urzadzenie to musi byé odporne na wszelkie odebrane zakidcenia, w tym zaktocenia
mogace powodowac niepozgdane dziatanie.

Dla celéw prawnych produktowi przydzielono numer modelu w oswiadczeniach prawnych. Nie nalezy myli¢ tego numeru z nazwa produktu
ani z numerem produktu.

Zgodnie z czescig 15.21 przepiséw FCC kazda zmiana lub modyfikacja tego urzadzenia niezatwierdzona wyraznie przez firme Hewlett-
Packard Company moze spowodowac¢ szkodliwe zaktdcenia i uniewaznié prawo uzytkownika do korzystania z urzadzenia.

Tylko w celach dotyczacych przepiséw:
Kontakt w Europie  Hewlett-Packard Gmbh, Department HQ-TRE, Herrenberger Strasse 140, Béblingen, D-71034, Niemcy
Kontakt w USA Product Regulations Manager, Hewlett-Packard Company, PO Box 8906 Vancouver, WA 98668-8906, USA
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Oswiadczenie o ograniczonej gwaranciji firmy Hewlett-
Packard

PRODUKT HP OKRES OGRANICZONEJ GWARANCJI

HP CM8050/CM8060 Color MFP with Edgeline Technology 90 dni (tylko czesci)

Firma HP gwarantuje kupujacemu, ze sprzet i akcesoria HP sg wolne od wad materiatowych oraz
fabrycznych przez podany powyzej okres od daty zakupu. Jezeli w czasie obowigzywania gwarancji
firma HP zostanie powiadomiona o takich wadach, wedlug wtasnego uznania dostarczy czesci
zamiennych albo wymieni caty wadliwy produkt. Czesci zamienne lub produkty mogag byé nowe lub
réwnowazne pod wzgledem funkcjonalnym czesciom nowym. Wyzej wymienione czesci zamienne lub
produkty musza by¢ zainstalowane przez wykwalifikowanego pracownika serwisu firmy HP. HP moze
wymieni¢ caty produkt jedynie w przypadku, gdy wedtug oceny HP historia serwisu, diagnostyka i
rozwigzywanie probleméw wskazujg na wymiane w ramach gwarancji. Niniejsza gwarancja ogranicza
sie do czesci zamiennych. Niniejsza gwarancja nie dotyczy kosztéw robocizny.

Firma HP gwarantuje, ze oprogramowanie firmy HP nie przestanie wykonywac instrukcji programowych
przez podany powyzej okres, liczac od daty zakupu, z powodu wad materiatowych i produkcyjnych, pod
warunkiem poprawnej instalacji i uzytkowania. Jeéli firma HP otrzyma w czasie trwania okresu
gwarancyjnego powiadomienie o takich wadach, wymieni oprogramowanie, ktére nie wykonuje
instrukcji programowych z powodu tych wad.

Firma HP nie gwarantuje, ze dziatanie produktéw HP bedzie nieprzerwane i wolne od btedow. Jesli firma
HP nie bedzie w stanie wykona¢ naprawy lub wymienié¢ produktu objetego gwarancjg w akceptowalnym
terminie, uzytkownik bedzie uprawniony do otrzymania zwrotu pieniedzy w wysokosci ceny zakupu, pod
warunkiem bezzwitocznego zwrotu produktu.

Produkty firmy HP moga zawiera¢ czesci odnowione, ktére sg funkcjonalnym odpowiednikiem nowych
lub zostaty sporadycznie wykorzystane.

Gwarancja nie obejmuje usterek powstatych w wyniku: (a) niewtasciwej lub nieodpowiedniej konserwacji
lub kalibraciji, (b) korzystania z oprogramowania, interfejséw, elementéw i materiatéw eksploatacyjnych
nie bedacych produktami firmy HP, (c) nieautoryzowanych modyfikacji lub niewtasciwego uzywania, (d)
uzywania w warunkach, ktére nie odpowiadajg warunkom opisanym w specyfikacjach lub (e)
nieprawidtowego miejsca uzytkowania i niewtasciwej konserwacji.

W ZAKRESIE DOPUSZCZALNYM PRZEZ OBOWIAZUJACE LOKALNIE PRZEPISY PRAWA
POWYZSZA GWARANCJA JEST JEDYNA PRZYStUGUJACA GWARANCJA | NIE JEST
UDZIELANA ZADNA INNA WYRAZNA ANI DOROZUMIANA GWARANCJA, PISEMNA BADZ USTNA.
FIRMA HP W SZCZEGOLNOSCI NIE UDZIELA ZADNEJ DOROZUMIANEJ GWARANCJI
PRZYDATNOSCI DO SPRZEDAZY, ODPOWIEDNIEJ JAKOSCI ANl PRZYDATNOSCI DO
OKRESLONEGO CELU. W niektérych krajach/regionach, stanach lub prowincjach ograniczenia
dotyczace czasu obowigzywania gwarancji dorozumianej sg niedozwolone, wiec powyzsze
ograniczenia lub wykluczenia mogg nie mie¢ zastosowania w okreslonych przypadkach. Niniejsza
gwarancja daje nabywcy okreslone prawa, a ponadto moga mu przystugiwac takze inne prawa w
zalezno$ci od kraju/regionu, stanu lub prowinciji.

Ograniczona gwarancja firmy HP obowigzuje we wszystkich krajach/regionach i miejscach, gdzie
znajdujg sie punkty pomocy technicznej firmy HP oraz gdzie firma HP sprzedaje ten produkt. Poziom
Swiadczonych ustug gwarancyjnych moze sie rézni¢ w zaleznosci od lokalnych standardéw. Firma HP
nie zmieni formy, zastosowania lub funkcji produktu w celu umozliwienia korzystania z niego w kraju/
regionie, na terenie ktérego nie przewidziano korzystania z tego produktu z powodéw prawnych lub
zgodnosci z normami.
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W ZAKRESIE LOKALNYCH PRZEPISOW PRAWNYCH SRODKI ZARADCZE OPISANE W
NINIEJSZEJ GWARANCJI SA WYtACZNYMI SRODKAMI ZARADCZYMI PRZYStUGUJACYMI
UZYTKOWNIKOWI. Z WYJATKIEM OPISANYCH POWYZEJ SYTUACJI FIRMA HP ANI JEJ
DOSTAWCY NIE PONOSZA ZADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA UTRATE DANYCH, ANI ZA
SZKODY BEZPOSREDNIE, SZCZEGOLNE, PRZYPADKOWE, WYNIKOWE (W TYM ZA UTRATE
ZYSKOW) ANI ZA INNE SZKODY, WYNIKAJACE Z UMOWY, DZIALANIA W Zt EJ WIERZE LUB Z
INNEGO TYTULU. W niektérych krajach/regionach, stanach lub prowincjach wykluczenia lub
ograniczenia odpowiedzialnosci za szkody przypadkowe lub wynikowe sg niedozwolone, wiec
powyzsze ograniczenia lub wykluczenia moga nie mie¢ zastosowania w okreslonych przypadkach.

WARUNKI NINIEJSZEJ GWARANCJI, Z WYJATKIEM DZIALAN DOPUSZCZANYCH PRAWEM, NIE
WYKLUCZAJA, NIE OGRANICZAJA ANI NIE ZMIENIAJA PRZYStUGUJACYCH NABYWCY PRAW,
LECZ STANOWIA DODATEK DO OBOWIAZUJACYCH PRZEPISOW PRAWNYCH DOTYCZACYCH
SPRZEDAZY TEGO PRODUKTU.
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A
administrator systemu 74
adres sieciowy 10
anulowanie

faksow 32

Zlecenia 47

B

biuletyny, papier do 14
biznesplan, papier na 14
broszura, papier na 14

C
ciezki papier 13
czyszczenie 71

D
data 10
deklaracja zgodnosci 83
diagnozowanie. Patrz
rozwigzywanie probleméw
diody LED
umiejscowienie 5
diody LED stanu
umiejscowienie 5
dokument, konwencje 2
dokumenty, papier do
drukowania 14
drukowanie
funkcje na komputerze
Macintosh 59
funkcje w systemie
Windows 50
papier, zalecany 14
pojemnik wyjsciowy, domysine
ustawienia 5
przechowywane zlecenia 45
rozwigzywanie probleméw 75
stan zlecenia 47

PLWW

ustawienia sterownika
komputera Macintosh 59
ustawienia sterownika
Windows 50
Zlecenia wielozadaniowe 47
drukowanie, ustawienia jakosci
system Windows 56
drukowanie dwustronne
komputer Macintosh 62
system Windows 54
ustawienia w komputerach
Macintosh 62
Drukuj dokument na 53
drzwiczki
lokalizacja 3
zaciecia, usuwanie 78
drzwiczki kasety, lokalizacja 3
drzwiczki przednie, lokalizacja 3
dupleks
komputer Macintosh 62
system Windows 54

E

ekran dotykowy
czyszczenie 71
ekran gtéwny 9
komunikaty 77
przetacznik regulaciji
kontrastu 9
przyciski 10
rejestracja 10

ekran gtéwny 9

F

faks
anulowanie 32
ksigzka telefoniczna,
edycja 36
odbieranie 32
opcje 31

wysytanie 31
wysytanie do jednego
odbiorcy 33
wysytanie do wielu
odbiorcow 34
wysytanie przy uzyciu ksigzki
telefonicznej 35
Zlecenia wielozadaniowe 47
znaki specjalne,
wstawianie 35
faksowanie
pojemnik wyjsciowy, domys$ine
ustawienia 5
foldery, sieciowe
wysylanie skanéw do 41
foldery sieciowe
opcja Kompilacja zlecenia 30
opcje 41
wysytanie skanéw do 41
Zlecenia wielozadaniowe 47
folie, nieobstugiwane 13
Foreign Interface Harness
(FIH) 5
funkcje zablokowane 10

G

gtéwny wytacznik zasilania
lokalizacja 4
rozwigzywanie probleméw 75
wigczanie/wytgczanie
urzadzenia 7

gniazdo EIO
umiejscowienie 5

godzina 10

gwarancja
urzadzenie 84

H
hasto 10
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I

Interfejs CAN 5
interfejs napedu 5
Interfejs PCI Express 5

K
karta Services (Ustugi)
Macintosh 64
karta Ustugi
system Windows 58
karton 13
kasety, tusz
stan komputera Macintosh 64
stan w systemie Windows 58
wymiana 66
kasety ze zszywkami,
wymiana 68
kasety z tuszem
drzwiczki, lokalizacja 3
stan komputera Macintosh 64
stan w systemie Windows 58
wymiana 66
katalog, papier na 14
klawisze
ekran dotykowy 10
panel sterowania 8
Kody inicjacji monitora LCD 5
kolejka
odbieranie faksu 32
kolejka, zlecen
priorytety 48
kolejka zlecen
otwieranie 47
priorytety 48
przerywanie 48
Zlecenia wielozadaniowe 47
kolorowy
papier, zalecany 14
komputer Macintosh
opcje zszywania 64
komunikaty, panel sterowania 77
komunikaty o btedach 77
komunikaty ostrzegawcze 77
konflikty, zlecenie 47
Kontrola zasilania napedu 5
Kontrolka Dane 8
Kontrolka Gotowos¢ 9
Kontrolka Uwaga 8
kontrolki, panel sterowania 8
konwencje w dokumencie 2
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koperty, nieobstugiwane 13
kopia
liczba 10
kopiowanie
opcja Kompilacja zlecenia 30
oryginaty w formacie
mieszanym 27
papier, zalecany 14
pojemnik wyj$ciowy, domysine
ustawienia 5
rozwigzywanie probleméw 75
ustawienia,
dostosowywanie 28
Zlecenia wielozadaniowe 47
z podajnika dokumentéw 26
z szyby skanera 27
ksigzka adresowa
poczta e-mail 39
ksiazka telefoniczna, faks
dodawanie nazw 36
edycja nazw 37
usuwanie nazw 37
wysytanie przy uzyciu 35
znaki specjalne 35

L
linia telefoniczna

port, umiejscowienie 5
listy, papierdo 14
logowanie sie 10

L

tadowanie papieru
firmowy lub dziurkowany 24
podajnik 1 19
podajnik 5 22
podajniki 2, 3, lub 4 21
zaciecia, zapobieganie 79

M
Macintosh
zZmiana rozmiaru
dokumentu 61
mapa, papierna 14
marginesy, przesuwanie
komputer Macintosh 63
system Windows 56
materiat
format dokumentu, wybér 53

materiaty
drukowanie dwustronne,
komputer Macintosh 62
drukowanie dwustronne, system
Windows 54
format niestandardowy,
ustawienia dla systemu
Windows 53
inne, ustawienia w systemie
Windows 53
karton 13
kopiowanie oryginatéw w
formacie mieszanym 27
tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24
tadowanie podajnika 1 19
tadowanie podajnika 5 22
tadowanie podajnikéw 2, 3, lub
4 21
niestandardowy format,
ustawienia komputera
Macintosh 61
obstugiwane formaty 16
obstugiwane rodzaje 14
oktadka, komputer
Macintosh 62
pojemnos¢ 17
pojemnos¢, podajniki 3
puste lub z nadrukiem,
wstawianie z systemu
Windows 54
specjalne 13
stron na arkusz 62
stron na arkuszu 55
typy dokumentéw 14
wybieranie podajnika, komputer
Macintosh 59
wybieranie podajnika, system
Windows 50
wybieranie podajnika w
systemie Windows 50
wybieranie podajnika z
komputera Macintosh 60
zaciecia 78, 79
zalecane marki 12
materiaty szkoleniowe, papier
do 14
menu restauracji, papier na 14
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moduty wykanczajace, opcjonalne

interfejs CAN 5

N

nalepki, tadowanie 13, 24
nazwa uzytkownika 10

n stron na arkuszu 55, 62

o
obie strony, drukowanie
komputer Macintosh 62
system Windows 54
obraz, papier na 14
obrazy, ustawienia jakosci w
systemie Windows 56
obstugiwane formaty papieru,
pojemniki 18
odbieranie fakséw
anulowanie 32
kolejka zlecen 32
Zlecenia wielozadaniowe 47
oktadki, komputer Macintosh 62
opcja Kompilacja zlecenia 30
opcje
faks, dostosowywanie 31
foldery sieciowe 41
konflikty 10
kopiowania,
dostosowywanie 28
poczta e-mail 40
przechowywanie zlecen 44
sterownik komputera
Macintosh 59
sterownik kontra panel
sterowania 50
sterownik Windows 50
zapisywanie skrotéw w
sterowniku systemu
Windows 51
zapisywanie wstepnych
ustawien dla komputera
Macintosh 60
opcje Digital Imaging, system
Windows 56
Opcje HP Digital Imaging, system
Windows 56
opcje zszywania
komputer Macintosh 64
system Windows 57
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opcjonalne urzadzenia do
wykanczania

lokalizacja 5

obstugiwane formaty papieru,
pojemniki 18

pojemnos¢ 17

wybieranie z komputera
Macintosh 59

wybieranie z systemu
Windows 50

Patrz takze wielofunkcyjne
urzadzenie do
wykanczania HP

ostrzezenia 2

panel sterowania

ekran gtéwny 9
komunikaty 77

kontrolki 8
lokalizacja 3
przyciski 8

rejestracja 10
system pomocy 10

papier

drukowanie dwustronne,
komputer Macintosh 62

drukowanie dwustronne, system
Windows 54

format dokumentu, wyboér 53

format niestandardowy,
ustawienia dla systemu
Windows 53

inny, ustawienia w systemie
Windows 53

karton 13

kopiowanie oryginatéw w
formacie mieszanym 27

tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24

tadowanie podajnika 1 19

tadowanie podajnika 5 22

tadowanie podajnikéw 2, 3, lub
4 21

niestandardowy format,
ustawienia komputera
Macintosh 61

obstugiwane formaty 16

obstugiwane rodzaje 14

okfadka, komputer
Macintosh 62
pojemnos¢ 17
pojemnos$¢, podajniki 3
puste arkusze lub z nadrukiem,
wstawianie z systemu
Windows 54
specjalny 13
stron na arkusz 62
stron na arkuszu 55
typy dokumentéw 14
wybieranie podajnika, komputer
Macintosh 59
wybieranie podajnika, system
Windows 50
wybieranie podajnika w
systemie Windows 50
wybieranie podajnika z
komputera Macintosh 60
zaciecia 78, 79
zalecana marka 12
papier dziurkowany,
tadowanie 24
papier firmowy, fadowanie 24
papier HP, zalecany 12, 14
papier z nadrukiem
tadowanie 24
wstawianie stron z systemu
Windows 54
pobieranie przechowywanych
Zlecen 45
poczta e-mail
ksigzka adresowa 39
opcja Kompilacja zlecenia 30
opcje 40
wysytanie zatgcznikéw 38
Zlecenia wielozadaniowe 47
pocztéwka, papier na 14
podajnik 1
lokalizacja 3
tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24
tadowanie papieru 19
nalepki, tadowanie 13
obstugiwane formaty
papieru 16
obstugiwane rodzaje
papieru 14
pojemnos¢ 17

Indeks 89



wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
podajnik 2
lokalizacja 3
tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24
tadowanie papieru 21
obstugiwane formaty
papieru 16
obstugiwane rodzaje
papieru 14
pojemnos¢ 17
wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
podajnik 3
lokalizacja 3
tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24
tadowanie papieru 21
obstugiwane formaty

papieru 16
obstugiwane rodzaje
papieru 14

pojemnos¢ 17
wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
podajnik 4
lokalizacja 3
tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24
tadowanie papieru 21
obstugiwane formaty

papieru 16
obstugiwane rodzaje
papieru 14

pojemnos¢ 17

wybieranie z komputera
Macintosh 59

wybieranie z systemu
Windows 50
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podajnik 5
lokalizacja 3
tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24
tadowanie papieru 22
obstugiwane formaty
papieru 16
obstugiwane rodzaje
papieru 14
pojemnos¢ 17
wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
podajnik dokumentow
kopiowanie z 26
lokalizacja 3
pojemnos¢ 17
podajnik reczny
lokalizacja 3
tadowanie nalepek, papieru
firmowego lub
dziurkowanego 24
tadowanie papieru 19
obstugiwane formaty
papieru 16
obstugiwane rodzaje
papieru 14
pojemnos¢ 17
wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
podreczniki, papier do 14
podwyzszanie statusu zlecen
faks 32
pojedynczy pojemnik wyjsciowy
lokalizacja 5
Pojemnik 1
obstugiwane formaty
papieru 18
Pojemnik 2
obstugiwane formaty
papieru 18
Pojemnik 3
obstugiwane formaty
papieru 18

Pojemnik 4
obstugiwane formaty
papieru 18

Pojemnik 5
obstugiwane formaty
papieru 18

pojemniki, wyjsciowe
pojedynczy, lokalizacja 5
pojemnos¢ 17
pojemniki wyjsciowe
opcjonalne urzadzenia do
wykanczania 5
pojedynczy, lokalizacja 5
pojemnos¢ 17
wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
pojemnos¢, podajniki 3
pojemnos¢, podajniki i
pojemniki 17
pomoc online, panel
sterowania 10
port faksu
umiejscowienie 5
port interfejsu skanera 5
port RJ-11
umiejscowienie 5
port USB hosta 5
porty USB
umiejscowienie 5
powiekszanie dokumentow 52
priorytety, zlecenie 48
przechowywane zlecenia
pobieranie zlecen 45
przechowywanie zlecen
opcje 44
przechowywane zlecenia 43
przechowywanie zlecen z
komputera 43
ustawienia dla komputera
Macintosh 60
ustawienia sterownika w
systemie Windows 51
przetgcznik regulacji kontrastu,
ekran dotykowy
9
przepisy FCC 82
przerywanie zlecen 48
przestrogi 2
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przesuwanie obrazéw
komputer Macintosh 63
system Windows 56
przycisk Btad 10
przyciski
ekran dotykowy 10
panel sterowania 8
przycisk Informacje 10
Przycisk ostrzezenie 10
przycisk Przerwij 8
przycisk Reset 8
przycisk Start
panel sterowania 8
przycisk Stop
anulowanie fakséw 32
lokalizacja 8
przycisk trybu uspienia 8
przycisk Usun 8
przycisk wt./wyt.
lokalizacja 3
przycisk wigczania/wytgczania
rozwigzywanie probleméw 75
puste strony, wstawianie za
pomocg systemu Windows 54

R

raporty, papier do 14

rejestracja 10

rozwigzywanie problemoéw
administrator systemu 74
komunikaty panelu
sterowania 77
kopiowanie i skanowanie 75
przycisk Btad 10
przycisk Ostrzezenie 10
zaciecia 78, 79
zasilanie 75
Zlecenia drukowania 75

S
sieciowe foldery
opcja Kompilacja zlecenia 30
opcje 41
Zlecenia wielozadaniowe 47
skalowanie dokumentéw
komputer Macintosh 61
skanowanie, rozwigzywanie
probleméw 75
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skany, wysytanie do
foldery sieciowe 41
poczta e-mail 38
skroty, system Windows 51
stan
ekran gtéwny 9
karta Services (Ustugi) na
komputerze Macintosh 64
karta Ustugi w sterowniku w
systemie Windows 58
komunikaty panelu
sterowania 77
kontrolki 8
stan materiatéw eksploatacyjnych,
karta Services (Ustugi)
Macintosh 64
stan materiatéw eksploatacyjnych,
karta Ustugi
system Windows 58
stan urzadzenia
karta Services (Ustugi) na
komputerze Macintosh 64
karta Ustugi w sterowniku w
systemie Windows 58
komunikaty panelu
sterowania 77
stan zlecenia 47
Start, przycisk
ekran dotykowy 10
stron na arkusz 62
stron na arkuszu 55
system, administrator 74
system pomocy, panel
sterowania 10
system Windows
opcje zszywania 57
szyba
czyszczenie 71
szyba skanera
kopiowanie z 27

u
ulotka, papier na 14
ulotka reklamowa, papier na 14
urzadzenia, stan
kontrolki 8
urzgdzenia do wykanczania,
opcjonalne
lokalizacja 5

obstugiwane formaty papieru,
pojemniki 18
pojemnos¢ 17
wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
Patrz takze wielofunkcyjne
urzadzenie do
wykanczania HP
urzadzenie, stan
ekran gtowny 9
ustawienia
faks, dostosowywanie 31
foldery sieciowe 41
konflikty 10
kopiowania,
dostosowywanie 28
poczta e-mail 40
przechowywanie zleceh 44
przycisk Reset 8
sterownik komputera
Macintosh 59
sterownik kontra panel
sterowania 50
sterownik Windows 50
zapisywanie skrétow w
sterowniku systemu
Windows 51
zapisywanie wstepnych
ustawien dla komputera
Macintosh 60
ustawienia broszury
komputer Macintosh 63
system Windows 56
ustawienia dot. niestandardowego
formatu papieru
system Windows 53
ustawienia jakosci, kolor
system Windows 51
ustawienia jakosci drukowania
system Windows 56
ustawienia jakosci koloru
system Windows 51
ustawienia koloréw
komputer Macintosh 64
system Windows 58
ustawienia niestandardowego
formatu papieru
Macintosh 61
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ustawienia sterownika komputera
Macintosh
broszury 63
informacje 59
karta Services (Ustugi) 64
kolor 64
oktadki 62
opcja Job Storage
(Przechowywanie zlecen) 60
papier o niestandardowym
formacie 61
podajnik, wybieranie 59
pojemnik wyjsciowy,
wybieranie 59
po obu stronach,
drukowanie 62
przesuwanie obrazéw 63
rodzaj papieru, materiaty
specjalne 24
wiele stron na jednym
arkuszu 62
wstepne ustawienia (zapisane
ustawienia) 60
wybieranie podajnika z 60
znaki wodne 61
ustawienia sterownika Windows
informacje 50
ustawienia sterownika w systemie
Windows
broszury 56
inny papier 53
jakos¢ koloru 51
karta Ustugi 58
kolor 58
niestandardowy format
papieru 53
obie strony, drukowanie na 54
Opcje HP Digital Imaging 56
podajnik, wybieranie 50
pojemnik wyjsciowy,
wybieranie 50
przechowywanie zlecen 51
przesuwanie obrazéw 56
puste arkusze lub z nadrukiem,
wstawianie 54
rodzaj papieru, materiaty
specjalne 24
skroéty (zapisane
ustawienia) 51
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uktad rozdziatu 54
wybieranie podajnikaw 50
ustawienia ukfadu rozdziatu,
system Windows 54
uwagi 2

w
wbudowany port LAN 5
widok z tytu (lewa strona) 4
widok z tytu (prawa strona) 4
wiele stron na jednym arkusz 55,
62
wielofunkcyjne urzadzenie do
wykanczania
opcje dla komputera
Macintosh 64
opcje w systemie Windows 57
pojemniki wyjsciowe 6
pojemnos¢ 17
wymiana kaset ze
zszywkami 68
Wielofunkcyjne urzgdzenie do
wykanczania
obstugiwane formaty papieru,
pojemniki 18
wielofunkcyjne urzadzenie do
wykanczania HP
opcje dla komputera
Macintosh 64
opcje w systemie Windows 57
pojemniki wyjsciowe 6
pojemnos¢ 17
wymiana kaset ze
zszywkami 68
wh./wyt., przycisk
wigczanie/wytgczanie
urzadzenia 7
wiaczanie/wytaczanie urzadzenia
gléwny wytgcznik zasilania,
lokalizacja 4
przycisk wh./wyt. 7
przycisk wh./wyt.,, lokalizacja 3
rozwigzywanie probleméw 75
whnioski, papierdo 14
wskazowki 2
wstepne ustawienia, komputer
Macintosh 60
wstrzymywanie
przycisk Przerwij,
lokalizacja 8

wyjscie, pojemniki
opcjonalne urzadzenia do
wykanczania 5
wyjsciowe pojemniki
wybieranie z komputera
Macintosh 59
wybieranie z systemu
Windows 50
wykres, papierna 14
wymiana
kasety ze zszywkami 68
kasety z tuszem 66
wysytanie do folderéw sieciowych
opcje 41
z ekranu gtéwnego 41
wysytanie fakséw
anulowanie 32
do jednego odbiorcy 33
do wielu odbiorcéw 34
ksigzka telefoniczna,
edycja 36
przy uzyciu ksigzki
telefonicznej 35
z ekranu gtéwnego 31
z komputera 33
Zlecenia wielozadaniowe 47
znaki specjalne,
wstawianie 35
wysylanie zatgcznikéw poczty e-
mail
opcje 40
z ekranu gtéwnego 38

Y4
zaciecia
usuwanie 78
zapobieganie 79
zatgczniki, poczta e-mail
opcje 40
wysytanie 38
zapisywanie ustawien
komputer Macintosh 60
system Windows 51
zasilanie
gtéwny wytacznik 4
przycisk trybu uspienia 8
przycisk wh./wyt., lokalizacja 3
rozwigzywanie probleméw 75
wigczanie/wytaczanie
urzadzenia 7
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zatrzymywanie
Zlecenia 47
zdjecia, ustawienia jakosci w
systemie Windows 56
zdjecie, papierna 14
Zlecenia, kolejka
przerywanie 48
Zlecenia, przechowywanie
opcje 44
pobieranie zlecen 45
przechowywanie zlecen z
komputera 43
Zlecenia o podwyzszonym statusie
nadawanie priorytetu 48
zlecenia rownoczesne 47
Zlecenia wielozadaniowe 47
Zlecenie
stan 47
Zlecenie, kolejka
otwieranie 47
Zlecenie, przechowywanie
przechowywane zlecenia 43
ustawienia dla komputera
Macintosh 60
ustawienia sterownika w
systemie Windows 51
zmiana formatu dokumentéw 52
zmiana rozmiaru dokumentu
komputer Macintosh 61
zmniejszanie dokumentéw 52
znak, papier na 14
znaki specjalne, numery
faksow 35
znaki wodne 52, 61
zszywacz, kasety 68
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